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Instruire in vederea exploatarii si administrarii
noilor solutii digitale implementate in cadrul
proiectului "Servicii electronice extinse pentru
Municipiul Arad" cod SIPOCA 1216/MySMIS 155162

-pentru administratori de sistem, aplicatii si baze de date-
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Registratura online

Prezentare generala

Lansati un browser pentru a deschide aplicatia de la adresa indicata de

http:// dm.primariaarad.ro

S@BIS DocMansger - Primaria Municipiului ARAD
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Figura 1

Se acceseaza cu prenume nume si parola cunoscuta
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Figura 2

Odata ce v-ati logat in aplicatie accesati intrarea Documente si registru electronic
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Preliminarii
Manualul de fata examineaza instalarearea si configurarea produsului DocManager.
Desi executia programului de configurare nu este foarte dificila, poate fi nevoie sa
luati decizii fundamentale, care vor afecta intregul proces de utilizare, si sa evitati
greselile a caror corectare ulterioara va necesita foarte mult timp.
Instalare
Pentru a putea instala programul DocManager la o institutie trebuie asigurate
urmatoarele documente inainte de instalare din partea organizatiei beneficiare:
1. Lista strazilor din localitatea respectiva (baza de date format dbf sau
compatibila);

Lista de documente ce pot intra in primarie;

Lista de documente ce pot iesi din primarie si cine le poate crea;
lerarhia organizatiei (Directii, Servicii, Birouri, etc.) cu responsabili;
Lista de persoane care vor utiliza aplicatia si compartimentele lor;

Persoanele cu functii de primar, viceprimar, secretar, arhitect sef;

N oo U AW N

Persoanele care elibereaza acte din registre speciale (de ex. Petitii, Acte
urbanism, Acte Registru Agricol, Hotarari, Dispozitii, etc.

8. Informatii de mentinut pe Portalul institutiei (Procese verbale ale sedintelor de
Consiliu, Regulamentul de functionare, etc);

9. Lista cu contacte utile in varianta (daca exista);

Drepturile de acces implicite pentru aceasta aplicatie sunt cele corespunzatoare
unui autor - ne referim aici la angajatii primariei, pentru utilizatorii externi singurul
drept fiind doar de a citi informatiile continute de aplicatie - ceea ce inseamna ca
un utilizator normal nu poate modifica sau sterge documentele altora. De aceea,
sectiunea ”Administrare” este operationala doar pentru persoanele ce
administreaza aplicatia si care sunt singurele care pot sterge sau modifica orice
document din baza de date si in plus au acces la functii speciale cum ar fi cele de
administrare. Printre sarcinile lor se numara si definirea cuvintelor cheie si a
organigramei.
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Specificare director, an

Server-ul Lotus Domino pastreaza bazele de date in directorul Data (ex.
C:\Lotus\Domino\Data). Directorul de instalare specifica folder-ul in care vor fi
depozitate datele pentru aplicatia DocManager (ex. C:\Lotus\Domino\Data\DM).
Specificarea acestuia se face prin definirea unui cuvant cheie (utilizand optiunea
Cuvinte cheie din pachetul Administrare) cu urmatoarele caracteristici:

Tip - Director de instalare, Categorie - Alte, Cuvant cheie - aici scrieti numele

directorului de instalare; salvati documentul (cu ajutorul butonului Salveaza din
partea de sus a ferestrei).

4 Salveazs Quplin:a

Parametru Director Instalare » dm -
Tip: |Director Instalare '
Cateqorie;  |Alte W

Cuvant cheie: |dm
Alias (ordine):
Valoare implicita: | [ ] Yes

dm

Descriere:

Folosit in baza de date: w

Subforme:

Continut Acces Fisiere Date Log

Actualizare link-uri

In pachetul Administrare, modulul Administrare avem optiunea Utilitare, activarea
acesteia deschide o fereastra ca cea de mai jos.
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Trecere an nou Reparare registri Transfer documente schimbare organigrama
TRECERE LA AN NOU
2011
Anulnou: [ Inclusiv linkuri [ Trece la an nou

|:| Suprascrie daca exista

ACTUALTZEAZA LTNKURI MENIU

Pentru anul: |2011 [ Actualizeaza linkuri meniu
ACTUALTIZARE MENIU
Director instalare: | |dm
IP Server: 192.168.2.3 [ Actuzlizesza
Anul: || 2010

Explicare pachete, module

Solutia, structurata in sase module functionale, acopera complet domeniul
managementului documentelor: crearea, distribuirea, regdsirea si pdstrarea
acestora. Prezentam in continuare o scurta descriere a celor 6 module:
Registratura: este utilizat pentru gestiunea documentelor si are urmatoarele
functionalitati:

o

o

Prelucrarea si adaugarea de documente noi ( ex. din oficiu sau la cerere );

Categorisira/clasificara rapida a documentelor (in dosare/subdosare, dupa
caz, dupa departament sau birou );

Numere consecutive pentru documentele din registrul general (sau din alte
registre);

Ciclu de circulatie definit intern pentru diferite tipuri de documente;

Sabloane usor de configurat folosite pentru generarea de imagini pentru
documente;

Generarea cu usurinta a raspunsurilor la cererile inregistrate;

Documentele pot fi infatisate utilizatorilor dupa numar, dupa autor, dupa
stare, sau in urma cautarilor;
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Liste documentelor aflate in lucru pentru fiecare persoana;
Trimiterea/distribuirea/publicarea pe web a documentelor;
Acces controlat si securizat pentru fiecare document;
Rapoarte ale documentelor prrocesate/expirate;
Prezentarea de rapoarte si liste de expeditie;

Rapoarte (statistici);

Are in componenta urmatoarele module (ingrosat) si optiuni:

Platforma comunicationala cu optiunile:
Documente primite prin PC
Lucrari inregistrate din PC
Lucrari trimise prin PC

Reg. Electronic I/E cu optiunile:
Adauga lucrare
Adauga din oficiu
Lucrari in operare
Lucrari distribuite
Lucrari de consultat
Flux semnare

de semnat electronic

semnate complet

semnate de mine
Lucrari care au trecut pe la mine
Lucrari favorite
Afiseaza registru
Lucrari de expediat
Cautare
Borderou transfer
Borderou expeditie
Rezervare nr reg.
DocInLucruLaToti
Lucrarile
Lucrari dupa dosar
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Reg. Lg. 52/2003 Transparenta cu optiunile:
Dupa Provenienta
Dupa Stare
Dupa Persona Curenta
Raport propuneri cetateni
Registru Evidenta LG52
Rezolvate
Nerezolvate
Restante
Listare Evidente LG52
Reg. Lg. 544/2001 Acces info publice cu optiunile:
Dupa Provenienta
Dupa Stare
Dupa Persona Curenta
Registru Cereri
Rezolvate
Nerezolvate
Restante
Listare Cereri
Cautare
Raport
Reg. OG 27/2002 Petitii cu optiunile:
Dupa Provenienta
Dupa Stare
Dupa Persona Curenta
Registru Petitii
Rezolvate
Nerezolvate
Restante
Listare Petitii
Raport OMAI
Cautare
Reg. Secrete serviciu
Registru Secrete serviciu
Listare Secrete de serviciu
Reg. Ajutor Incalzire
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Statistici si rapoarte cu optiunile:
Expirate
Toate
Dupa Persoane
Procesate
Mod rezolvare Organigrama
Mod rezolvare/TipAct
Documente inregistrate
Documente rezolvate
Mod rezolvare/Cine
Dupa persoane
Listari
Listari Registru general
Listare lesiri
Registri
Dashboard
Statistici utilizatori
Interogari si rapoarte operative
Diagrame

Operative cu optiunile:

Anunturi Interne
Adauga Anunt Intern
Administrare Anunturi

Activitati
Adauga activitate
Activitatile mele dupa data
Cautare

Calendar
Calendar personal
Calendarul institutiei
Cautare

Contacte cu optiunile:
Adauga
Dupa institutie
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Dupa grup
Dupa nume
Listare
Cautare

Arhiva modul folosit de catre institutie pentru activitati legate gestionarea arhivei
electronice si fizice cu urmatoarele module (ingrosat) si optiuni:

Arhiva electronica

Cautare in arhiva

Parcurgere arhiva

Cererile mele
Cererile mele de eliberare duplicat
Cererile mele de vizualizare
Toate cererile mele

Arhiva fizica

Documente de indosariat
Documente de arhivat
Documente de indosariat (toate)
Documente arhivate
Registru evidenta u.a.
Registre PV
Registru de depozit
Inventar matrice sigilare
Locatii

Modulul Administrare este folosit doar de administratorul bazei de date cu
urmatoarele scopuri:

e Definirea de nomenclatoare, limite (pentru elementele de design) si
registri;

e Organizarea structurii meniurilor;
e Definirea structurii interne a organizatiei;

e Crearea de profile, sabloane si cicluri de aprobare;
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e Generarea de interogari, rapoarte si liste;
e Activitati de intretinere a aplicatiei (trecerea la an nou, alte utilitati);

Are in componenta un singur modul

Administrare cu urmatoarele optiuni:
Meniu
Cuvinte cheie
cuvine cheie
dupa folosinta
configurare sistem
Nomenclator arhiva
Registri
Numere registru
Rezervari
Pe nivele
Listare
Tip Document
Strazi
Portleti prima pagina
Restrictii
Utilitare
Utilitare
Workflow
Alte Solutii SOBIS

Organigrama

Cereri inregistrare

Persoane
Persoane active
Persoane dupa nivel
Delegari
Persoane inactive
Certificate
Autorizari externe
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Nivele
Nivele
Nivele ierarhice
Grupuri sarcini
Schimbare parola
Notificari
Log-uri
Documentatie si testare

Notificari
Configurare
Dupa baza de date
Dupa canal
Dupa data generarii
Dupa utilizator
In asteptare
Log-uri

Am detaliat asceste lucruri in sectiunea destinata administratorului deoarece
pachetele, modulele si optiunile sunt configurabile in mod dinamic din modulul de
Administrare

optiunea Module. Pentru ca adaugarea / stergerea de functionalitati sa fie vizibila
trebuie ca acestea sa fie definite in meniu (pentru a fi accesate de utilizatori), iar
meniul trebuie sa fie actualizat

Organigrama, nivele

Pentru aceasta este necesar ca in prealabil sa se creeze cuvintele cheie pentru toate
compartimentele, birourile, serviciile, directiile si viceprimarii asa cum s-a aratat
la sectiunea de ,,Cuvinte cheie”.

Introducerea utilizatorilor in aplicatie se incepe de la nivelul inferior al
organigramei - compartimentul. Sa presupunem ca dorim sa definim Compartimentul
Administratia Pietelor.
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Administrare % F Adauga
k3
@] administrare ~| | Organigrama - Nivele
= Meniu ] 0 |#ARPIESE | wW
=] Cuvinte cheie
: 1 mr. Mivel Responsabil
=] Momendlatar arhiva
(] Registri O 1 Birou Administrativ Mihai Popa 4 f—g
=] Tip Document | 2 Birou Audit intern @ &
=] strazi [l 3 Biroul contracte Eugen Cretu ¥ 4 f‘%
= Organigrama | 4 Biroul Relatii cu Presa Ovidiu Cotarlea @ f‘%
£ persoane active O 5 Centru de informare pt. cetateni Mihai Popa ¥ 4 f‘%
pactive | & Compartiment Administratia Pietelor Lavinia Muntean @ 'E%
r@livele O 7 Compartiment Audit Intern Serviciul Sef @ f‘%
= hiveki :ce | 8 Compartiment Audit Intern Iulian Babalau (g f‘%
ivele ierarhice - nou
= Persaane dupa rivel | 2 Directia Administratiei Locale Directiel Sef ‘@ f—%
: 10 Primar Primar
gﬁ Grupuri sarcini O @ f_%
=] Organigrama grafica O 11 Secretar secretar (e E??
7] Listari O 12 Serviciul Actitati Cultural - Educative, Sportive si Recreative (@ f‘%
[_] Interogari | 13 Serviciul Adm. Locala,Agricol Regagrical ¥ 4 f‘%

Pentru a crea un nivel nou se va actiona asupra icon-ului “Adauga”. Daca se
actioneaza asupra icon-ului de adaugare se va deschide o fereastra ce contine forma
“Nivel” ale carei campuri trebuie completate de administrator, cel care are
drepturile de acces corespunzatoare.
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T Nivel nou

Hivel » Biroul contracte -
Primar: | Primar v |
viceprimar: | v |
Directie: | v |
Serviciu: | v |
Birou: | Biroul contracte v
Compartiment: | v |

Camera

Telefon direct:

Fax

|
|
Telefon interior: |
|
|

Indicativ nivel

Responsabil: |Eugen Cretu/dominoweb

Atributii :

Tine registru
separat pe nivel: [Ipa

O parte din campurile acestei forme sunt de tip lista ascunsa, utilizatorul avand
posibilitatea de a face selectia dorita din mai multe optiuni posibile. Alta parte a
campurilor sunt editabile, ele trebuind completate de catre utilizator cu
informatiile corespunzatoare.

Realizarea selectiilor din campurile de tip lista ascunsa se vor face tinand cont
de nivelele de subordonare ale departamentului respectiv. In cazul nostru,
Compartimentul Administratia Pietelor se afla in subordonarea Directiei Sociale ce
tine de Secretarul Primariei care la randul sau este raspunzator in fata primarului.
Tinand cont de aceasta, forma se va completa astfel:

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
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Administrare

Administrare
_-] Meniu
= Cuvinte cheie
=] Momendlator arhiva
(] Registri
_-] Tip Document
=| 5trazi
=7 Organigrama
& Persoane active
J Persoane inactive
@ivele
J Mivele ierarhice
=] Nivele ierarhice - nou
=] Persoane dupa nivel
gb Grupuri sarcini
5 COrganigrama grafica
[ Listari
[ Interogari
(] Rapoarte
= Restricti
=1 Partleti prima pagina
=] Diagrame
=1 utilitare
& Utilitare

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
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I Adauga persoana %Sal\reaza % Nivel nou

+  HNivel » Biroul contracte

Primar: | Primar v|
Viceprimar: | v|
Directie: | v|
Serviciu: | v|
Birou: | Biroul contracte v|
Compartiment: | v|
Camera |

Telefon direct

Fax

al
al
Telefon interior: |
al
al

Indicativ nivel

Responsabil: |Eugen Cretu/dominoweb

Atributii :

Tine registru
separat pe nivel: Clpa

WWW.pOoca.ro
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Daca compartimentul ar fi fost si in subordinea unui birou si/sau serviciu,
acestea ar trebui de asemenea alese de la nivelul campurilor respective.

Tn dreptul cAmpului ”Responsabil” se afld un buton £ care permite selectarea
persoanei responsabile dintr-o fereastra derulanta care arata ca in figura urmatoare:
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{Alege persoana

PCCA
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Instruments Sorucouraie
2042000

Alege persoana

Primar: | Primar w | &
Viceprirnar: | v |
Directie: | W |
Serviciu: | hd |
Birou: | W |
Compartiment: | w |

AlB|C|F[I||M(P|R||S|T|V

Adjunct
Achizitii
Administrator
Ander Ana
Andreicut Mihai
Arhitect

Boitor Razvan
Bucur Anca

Cic

Cruciat Ariana
Fracea Ioan
Francu Laura
Francu Marioara
Juridic

Mariuta Francu/dominoweb

Popa Ionel

pop ionel
Primar
Registrator
Resurse Umane
Secretar

Sef Directiel
Sef Serviciul
Taran Bianca
Varga Valentin

Functie

Sef Serviciu

SOLICTTANMT A,
Referent
RESP. BUGET A.

Loctiitar
Referent Superior

Referent superior

Arhivar
Primar

Secretar
Director
Inspector
Arhitect

Mivel

Centru de informare pt. cetateni
Servidiul Investti

Serviciul Colectare Tezaur
Directia Economica

Serviciul Urbanism si Amenajarea Teritoriului

Serviciul Stare Civila

Serviciul Tehnic si Prot.Mediului
Directia Administratiei Locale
Serviciul Buget

Centru de informare pt. cetateni
Serviciul Autorizare, Control Disciplina
Serviciul Autarizare, Control Disciplina
Serviciul Mou

Serviciul Autorizare, Control Disciplina
Compartiment Administratia Pietelor
Compartiment Administratia Pietelor
Primar

Centru de informare pt. cetateni
Serviciul Relati cu Contribuabilii
Secretar

Directia Administratiei Locale
Serviciul Autorizare, Control Disciplina

Serviciul Urbanism si Amenajarea Teritoriului
Sef Serviciu Patrimoniu Directia Tehnica

44k

Butoanele din interiorul ferestrei faciliteaza operatiunile:

e cautarea responsabilului in lista;

e adaugarea responsabilului;

e stergerea responsabilului;

e confirmarea responsabilului;

e anularea inregistrarii;

H

e trimiterea la lista de persoane care o urmeaza sau o preceda pe cea curenta.

Iy W
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Alegerea unei persoane responsabile de un anumit nivel este obligatorie si de
regula aceasta persoana coincide cu seful departamentului respectiv.

Pentru a inregistra in baza de date noul nivel, el trebuie salvat cu ajutorul icon-
ului de salvare.

Pentru a putea vizualiza daca compartimentul creat a fost introdus in
organigrama trebuie sa se verifice daca exista in “Organigrama -> Nivele”

Organigrama - Nivele

Cauts: ML ESE | sl
(] mr. | Mivel Recponsshil
1 Birou Administrativ Mihai Popa &
®
] 2 Birou Audit intern (@ T
3 Biroul contracte Eugen Cretu & |
®
4 Biroul Relatii cu Presa Qvidiu Cotarlea  [@ |
®
5 Centru de informare pt. cetateni Mihai Popa &
®
6 Compartiment Administratia Pietelor Lavinia Muntean [ |15
O %
7 Compartiment Audit Intern Serviciu 1 5ef &
] %
& Compartiment Audit Intern Iulian Babalau & |
®
2 Directia Administratiei Locale Directie 1 Sef @ 5
Ol %
] 10 Primar Primar (@ T
[FI 11 Secretar secretar @ fﬁ%
12 Serviciul Actiitati Cultural - Educative, Sportive si Recreative & 5
®
13 Serviciul Adm. Locala,Agricol Regagricol &
B

Si in acest caz, este posibil a se sterge nivele din ierarhia organizationala a
institutiei atunci cand anumite birouri, compartimente sau servicii se desfiinteaza.
Acest lucru este posibil actionand asupra butonului de stergere din dreptul nivel care
se desfiinteaza.

Crearea si modificarea persoanelor din organigrama
Butonul ,,Organigrama->Persoane” asigura accesul la inregistrarile facute in legatura
cu fiecare persoana angajata in primarie.
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Daca operatorul doreste sa opereze modificari asupra persoanelor deja
inregistrate la nivel de organigrama este necesar a se actiona asupra butonului

"Editeaza”. Rezultatul este urmatorul:

% Salveaza x Taie Acces
Persoana » Achizitii =
Adresa o
Notes: | Achizitii fdominoweb Vl
Mume: |Achizitii |
Prenume: | |
Nivel Drepturi pe operatii Fisiere Securitate Alte Log

Primar: |Primar

Viceprimar
Directie
Serviciu

Birou
Compartiment:
Camera

Functie

: |Secretar

- |DirEl:tiEI Administratiei Locale

: |5er'-f'iciul Informatica

- |Birou Administrativ

: |Centru de informare pt. cetateni

Este seffresponsabil o
. a

nivel
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Mivel Drepturi pe operatii Fisiere Securitate Alte Leg
ARE DREPT SA EXPEDIEZE ALTE DREPFTURI

prin posta: [ pa (%) pentru Administrator

direct:| [ | pa Listare borderou: () pentru intreg nivelul
prin fax: [ Da () pentru toti utilizatorii
prinemail: [ ] pa Listare bor: [ Da
prin curier:| [ | pa Listare coduribare: [ | pa
POSTA SPECIALA
alte moduri; | TTM CLURIER EXTERN Oferé audients: [ | Da

Salvarea acestora se va face prin actionarea icon-ului corespunzator.

De asemenea, administratorul poate sterge cu ajutorul butonului
corespunzator, persoanele dintr-un anumit birou, compartiment, serviciu, directie,
viceprimarii sau secretarul, mai putin primarul.

Crearea unei noi persoane se face prin actionarea asupra icon-ului de adaugare
care va avea ca efect forma urmatoare:

% Salveaza x Taie Acces

Persoana » Achizitii .
illflzurt‘?jsf.I Achiziti/dominoweh 3

Mume; ||Achizitii

Prenume:
Hivel Drepturi pe operatii Fisiere Securitate Alte Log

Primar: | [Primar

Viceprimar: | [Secretar Selecte:

Directie: |Directia Administratiei Locale

Sa presupunem ca dorim sa introducem o persoana in Compartimentul
Administratia Pietelor.

Forma prezinta doua butoane speciale. Butonul Pick din dreptul campului
»Adresa Notes” va deschide o carte de adrese identica cu cea descrisa la sectiunea
anterioara (butonul ,Nivele”) asupra careia nu mai insistam. Butonul Pick din
dreptul campului ”Nivel” va deschide fereastra urmatoare:
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(Selecl:ati un nivel... m] ><§|

”
Céutare:l:l ﬂ E] r@

== Primar {(Primar)
=) Secretar {secretar)
=+ Directia Economica {Avize)
(27 Serviciul Control Comerdial [Avize)
(C7 Serviciul Investiti (Administratar)
(27 Serviciul Tehnic si Prot. Mediului
=+ Directia Juridic Contencios
[ 5erviciul Evidenta Electorala
(27 Serviciul Autoritate Tutelara
[T 5erviciul Stare Civila {Ardelean Suzana)
=+ Directia Sociala {Lavinia Muntean)
L] Compartiment Administratia Pietelor {Lavinia Muntean)
== Viceprimar {viceprimar)
== Directia Administratiei Locale (Directie 1 Sef)
== Serviciul Informatica (arhitect)
=45 Birou Administrativ {(Mihai Popa)
[ Compartiment Audit Intern (Serviciul Sef)
[CJCentru de informare pt. cetateni (Mihai Popa)
(£ Serviciul Juridic {Serviciul Sef)
(27 Serviciul Autorizare,Control Disdplina (Servicul Sef)
=1+ Serviciul Impozite si Taxe Pers,Fizice (CQvidiu Cotarlea)
[C7Biroul Relati cu Presa {Owvidiu Cotarlea)

Din aceasta fereastra se va alege compartimentul dorit.

Dupa ce se alege departamentul in care se doreste introducerea peroanei
ierahia superioara se va executa automat. Aceasta inseamna ca daca, de exemplu,
Compartimentul Administratia Pietelor se afla direct in subordonarea Directiei
Sociale care tine de Secretar ce este la randul sau raspunzator in fata primarului
este suficienta selectarea acestui compartiment pentru ca campurile ”Primar”,
”Viceprimar” si ,,Directia” sa fie completate automat cu valorile corespunzatoare.
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Nivel Drepturi pe operatii Fisiere Securitate Alte Log
Primar: |Primar
Viceprimar: | (Secretar

Directie: |Directia Administratiei Locale

Servidu: ||Serviciul Informatica
Birou: [Birou Administrativ

Compartiment: |Centru de informare pt. cetateni
Camera:

Functie:

Este sef/responsabil
nivel: Cloa

De asemenea, tot de pe acest formular se va putea stabili daca acea persoana
poate opera in numele unei alte persoane. Pentru aceasta din lista persoanelor
inregistrate in aplicatie din dreptul campului ,,Persoana in rolul” se va alege pe cea
in numele careia persoana care se adauga poate opera.

Un alt camp important este ,Parola” in care se va inscrie parola cu care
persoana respectiva va avea acces in aplicatie.

Salvarea documentului dupa ce s-au completat si celelalte campuri se va face
cu ajutorul icon-ului de salvare din bara de actiune.

Parole

Pentru a avea acces la datele si operatiile pe care le pune la dispozitie
aplicatia, utilizatorul trebuie sa treaca printr-o faza foarte importanta pentru
securitatea informatiilor pe care le detine, autentificarea.

In primul rand verificati dacd browser-ul Internet Explorer indeplineste
configuratia: Tools->Internet Options->General Settings->Check for newer versions
of stored pages-> Every visit to the page.

Autentificarea este bazata pe un protocol challenge/response. Pe scurt iata
cum functioneaza acest proces: utilizatorul incearca sa stabileasca o sesiune de
comunicatii cu server-ul, acesta scrie numele (care reprezinta de fapt rolul sau) si
parola, pe care le-a primit de la administratorul de sistem intr-un formular ca cel
de mai jos:
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Institutie
Administratie Publica

Autentificati-va aidi. ..

Aplicatia client (browser-ul Internet Explorer) cripteaza si trimite spre validare
aceste informatii, daca parola si numele corespund cu datele de pe server atunci
utlizatorului 7i este permis accesul la resursele aplicatiei.

Facem urmatoarele recomandari:

1. Parola ar trebui sa fie schimbata periodic (recomadam o perioada de
doua saptamani);

2. Parola trebuie sa aiba cel putin 8 caractere;

3. Notati parola si pastrati-o intr-un loc ferit de privirile curioase ale
anumitor persoane, astfel incat daca ati uitat-o sa o puteti recupera;
Daca totiusi ati pierdut parola adresativa administrtatorului de sistem.

Pentru a schimba parola urmariti indicatiile din figura de mai jos:

Utilizator: Administrator
Mivel: Serviciul Investitii
Functie: Sef Serviciu

s&WebClient, [ADMIN], [USERS], [HOTARART], [CONTRACTE],

Roluri: 171 [URBANISM], [REGIST], [REGAG], [SOBIS], [AUTMASINI]

W Informatii sesiune de lucru 2

schimba parola

wa Lo ot

55 Deleaga pe... 2

[] Autentificare cu user-ul de Windows (SOBISRO/razvan.boitor)

|& Securitate - Administrator~ | -7 QuickLinks~ &Zo-omr
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Scivmare parda

% Schimbarea parokd o acces

Ueer Dedry e 3N D aie CNoldnral 0> (Dedovroess
fumeacot Admmistrotor
Padcet rous perse

Ieconreet roue DS

Opereaza in rolul

Competenta face diferental

Instruments Sorucouraie
2042000

Am discutat in sectiunea Organigrama despre adaugarea unei persoane in
organigrama institutiei, am specificat faptul ca aceasta operatie este permisa doar
administratorului aplicatiei. In formularul de adagare persoand avem un camp
special numit ”Opereaza in rolul” Aici administratorul defineste rolurile pe care le
poate avea o persoana. Campul ,,Opereaza in rolul” este de tip ListBox, alegerea
mai multor roluri se face tinand apasata tasta Ctrl si selectand cu mouse-ul rolurile

dorite.

% Salveaza x Taie Acces

Persoana = Administrator =

Adresa

MNotes: | Administrator fdominoweb L |

Mume: |Adminish’atu:ur |

Prenume: | |

Mivel Drepturi pe operatii Fisiere Securitate Alte Log

Administrator ~
Ana Ander n
Anca Bucur

arhitect

Poate opera ca | Ariana Cruciat . -
delegat pentru: |EERCREER
Cic

Directiel Sef
Ioan Fracea
ionel pop

Grupuri:

<

Persoans externa:

Defegare actidi deladata|  Dladatal @]

Parola: |vuvumuvu |
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Efectele acestor setari se vad in meniul corespunzator pachetului
»Registratura”, modulul Documente (dupa cum se poate vedea in figura de mai jos):

| runLusr o oe

& arhitect Roluri: [S(:S.I\(‘;]e,t]’{

&l A Duak 41 Informati sesi

4 Bianca Taran

: Cic Schimba parol

L, Directie Sef 4 Lagaut

£ Primar 22 Deleaga pe...

4. Redistrator [F] Autentificare ¢
r| & secretar 2 Securitate -,

Configurarea meniurilor

Sectiunea de "Meniu” contine toate informatiile necesare referitoare la meniul
aplicatiei.

Aceste documente sunt sortate dupa modulul din care fac parte, apoi dupa categoria
propriu-zisa si dupa subcategorie. Exista aici si doua butoane (Modifica, Sterge), prin
intermediul carora se pot modifica aceste documente, sau se pot chiar sterge.
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B
Adminstrarea opthmilor de meni
Cauth: | RBPIINTH = X Totak 695 [ Rénauwipag: X ¥ | A (Pagral ! an2e P M
] ®acvet Nodd Categore Shocategore Asors
2 0.Document manager
= LRogntratura
o Ashiva heica

20 S aaferud acisior reprvaie o e reliite (L orcme verde O artvvre, BIsie e N et ? &
] s N
i & a
O ¢ 5
Supo dosar 2 3
09 rume ¢ Ua
ADe “atn atoiw ? 5
Ll s n
O % redaw(rren AL ¢ =
O de selectorare 4.2 e R
O de precare-prefare 4.3 ¢ h
— de 4.4 4 "]
S0 ¢ U8
51 2 G
Locew 60 ¢ R

2 Arborn of-lee
2 Conceds

Crearea si modificarea unei intrari

Daca se doreste adaugarea unei noi linii de meniu (de exemplu, la modulul de
Audiente vom dori sa vedem audientele si dupa numarul de iregistrare, vom actiona
asupra butonului ”Adauga” si in formularul care se va deschide, vom completa
informatiile necesare).
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¢ Salveaza Quplica
Meniu - 1.Registratura » Arhiva fizica =
[(rachet: |1.Regish’ah.|ra vl
CImadul: |Arhiva fizica w |
Nr modul: |3 | Index: |21 |
Cateqgorie: |D|:u:umente arhivate | Subcategorie: |du|:ua doszar |
Public: [ ]pDa ascunst [ Da clasa:
Director instalare; ||:Irn | Baza de date: |[An],fREgistratura.nsf |
[ADMNg %
[CIC] =
Acces {rolurifgrupuri): [I[EIEEIA;_JFI]SM] Acces (persoane):
[REGAS]
[USERS] W

Afiseaza continutul ]
generat de link: Da

DETALII URL

Afizeaza total: [ pa

Link: |'\r".-\'DDEAI’hi'\.-'atE JopentiewdCollapseView || A4 |tar\get| right |% |

Mumar parametrii: D Vizibil numai pentru:

Conditie de afizare:

PARAMETRIT URL NUME VARIABILA VALOARE
Parametru 1: | | vl |
Parametru 2: | | || |
Parametru 3: | | || |
Parametru 4 | | || |

Dupa ce ati terminat de completat formularul cu informatiile necesare, apasati
butonul | Ssivezza|

Parametri (Cuvinte Cheie)

Aceasta sectiune discuta nomenclatorul aplicatiei. Sunt descrise cuvintele
cheie necesare folosirii optime a aplicatiei si operatiile ce se pot efectua asupra
acestora: adaugare, modificare, stergere cerere asistenta.
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Atentie

Acesata sectiune se adreseaza numai utilizatorilor cu drepturi de
administrator.

In continuare vom prezenta functionalitatea celor mai importante cuvinte
cheie ale aplicatiei:

e Actiune de intreprins se refera la modul in care se poate actiona asupra unui
document in curs de rezolvare:

Administrare @ =l Actiune de intreprins
d’ y [l DE CLASAT DE CLASAT =2 No description
Administrare =
[ |:| DE EXPEDIAT DE EXPEDIAT == Mo description
DO =] Meniu
=] Cuvinte cheie O DE REZOLVAT DE REZOLVAT =>
RE =] Nomenclatar arhiva F] DE TRIMIS DE TRIMIS == No description

Exemplu de completare a documentului tipizat pentru cuvantul cheie ,,DE
TRIMIS”:
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s, Salveaza guplica

Cuvint cheie Actiune de intreprins » DE TRIMIS -

Tip: |A|:tiune de intreprins ¥ |

Categorie: |A|te b |

Cuvant cheie: |DE TRIMIS |

Alias (ording): | |

Valoare implicita: | [ ] yes

Mo description

Descriere:

Folosit in baza de date: | L |

Subforme: | |

Continut Acces Fisiere Date Log

Toate aceste moduri de actiune se regasesc sub forma de actiuni la diferite
nivele ale circuitului unui document in primarie.
e Adresa contine adresa primariei respective si se va regasi pe borderoul de
expeditie creat pentru o anumita zi si pe actele emise.

] Bubeverdd Victore 1-3 Buwvard Victore) 1:3 => ? 5

e Destinatie expeditie contine lista cu alte destinatii de expeditie posibile. Un
document de expediat poate fi expediat extern la una din aceste adrese (ex.
Servicii subordonate, Prefectura, Judecatorie, Politie, etc.).

Daca la descriere este pusa o adresa de e-mail atunci documentul va putea fi
expediat si prin posta electronica la adresa respectica.
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= Destinatie Expeditie
] INSPECTORATUL DE POLITIE SIEIU INSPECTORATLUL DE POLITIE 5IBIU =3 anca.bu@gmail.com
] Primaria Selimbar Primaria Selimbar == mihai.popa @sobis.ro
Fi REGISTRUL COMERTULUI REGISTRUL COMERTULUL =3 office @casssibiu.ro
] Serviciul Public Protectie Asistenta Sodala  Serviciul Public Protectie Asistenta Sodiala =3 asist
] Serviciul Public Stare Civila Serviciul Public Stare Civila == eugen. cretu@sobis.ro
] Serviciul Scoli Serviciul Scoli =2 scoli

Formularu pentru cuvantul cheie ,Destinatie expeditie” se va completa astfel:

o Salveaza Duplica

Parametru Destinatie Expeditie » Primaria Selimbar =
Tip: |Destinah'e Expeditie V|
Categorie: |F‘rimarii V|

Cuvant cheie: |F'rimaria Selimbar |

Alias {ording): | |

Valoare implicita: | [ ] yes

mihai.popa@sobiz.ro

Descriere:

Folosit in baza de date: |http:,r',f'192. 188, 2. 3/eprim/setari.nsf w |

Subforme: | |

Continut Arces Fisiere Date Log
e Directie listeaza denumirile directiilor din organigrama primariei.

=l Directia

[FI Directia Urbanism Directia Urbanism =2 pt Bon brasov

Introducerea directiilor sub forma cuvintelor cheie se face la fel ca in primul
exemplu.
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Host name contine IP-ul server-ului pe care este instalata aplicatia.

=l Host name

F 192.168.2.3 192,168.2.3 ==

Forma pentru cuvantul cheie se va completa astfel:

s/ Salveaza Duplica

Parametru Host name » 192.168.2.3 =
Tip: |H|:|5t name bt |
Cateqorie: |.-5.Ite w |

Cuvant cheie: (192, 168.2.3 |

Alias {ordine): | |

Valoare implicita: | [ ] yes

Descriere:

Folosit in baza de date: | w |

Subforme: | |

Continut Acces Fisiera Date Log

Imagini se refera la imaginea de pe pagina de start a aplicatiei care asigura
accesul spre modulele sale.

= Imagini
] ImagineInfo Imaginelnfo == Mo description

Pentru a introduce imaginea respectiva la nivel de aplicatie trebuie parcursi
urmatorii pasi:
- se completeaza formularul de cuvant cheie ca mai jos:
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s/' Salveaza Quplin:a

Parametru Imagini » Imaginelnfo -

Tip: |Irnagini W |

Categorie: |.-5.Ite W |

Cuvant cheie: |Irnagine1nﬁ:u |

Alias (ordine): | |

Valoare implicita: [ | yves

Mo description

Descriere:

Folosit in baza de date: | w |

Subforme: | |

Continut Acces Fisiere Date Log

>~ B (oo (£

:_f_.-I:Ipen .-'ﬁ.ttan::hment"._'.:

File Marne Size | Modified
I .'_] homepagealbastru, gif 1KE 01/01/1601

- pe urma actionam asupra butonului , Adauga fisier”, ,Browse” si ne
alegem imaginea pe care dorim sa o folosim ca pagina de inceput:
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Laoak ir: |@' Desklop j © T 2 G-

timaria SIBIU - DocManager - - Windows Internet Explorer_2010-06-01_15-43-]
Epru:u:exp.exe
ErlDZEulen.exe
Fr41620011.exe
gRapDrt I0-razvan.rar

i Fazvan,xps
< ' —
File name: |F'rimaria SIBIL - Dockanager - - Windows [nter
Files of type: |,-'.‘-.II Files [*.%) j Cancel

T

Actionam apoi asupra butonului ,,Open” iar imaginea va fi atasata la formularul
cuvantului cheie “Imagini”.

Institutie vizeaza numele institutiei in care aplicatia a fost implementata

Ex.  Pentru Consiliul Judetean: Consiliul Judetean [Numele Judetului]
Pentru Primarie: Primaria [Numele localitatii]
Pentru Primaria Sector: Primaria Sectorului [Numarul sectorului]

=l Institutie

] Institutie Administratie Publica Institutie Administratie Publica == Mo description

Introducerea denumirii complete in aplicatie se va face ca in exemplul
urmator:
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UNIUNEA EUROPEANA Competenta face diferental ’""m";‘:“;;‘-"“'
4 Salveaza Duplica
Parametru Institutie » Institutie Administratie Publica =
Tip: |Insﬁtuﬁe b |
Cateqorie; |.-5.Ite w |

Cuvant cheie: |Insﬁtuﬁe Administratie Publica |

Alias {ordine): | |

Valoare implicita: Yes

Mo description

Descriere:

Folosit in baza de date: | w |

Subforme; | |

Continut Acces Fisiere Date Log

Judet se refera la judetul aferent institutiei in care aplicatia a fost
implementata.

= Judet
0]  sEw SIEIU == 58 (¢ =

Logo este o poza cea decolorata ce se gaseste deasupra navigatorului aplicatiei
(vezi poza din coltul stanga sus de sub Primaria SIBIU din figura de mai sus). Se alege
de catre beneficiarul aplicatiei.

= Logo
] logol logol => Mo description @ '&

Modul de atasare al imaginii piatamare.jpg se face ca in exemplul de la
cuvantul cheie ,,Imagine”.
Mod rezolvare reprezinta actiunile ce desemneaza modul in care un anumit
document poate fi solutionat la un moment dat. Optiunile sunt:
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UNIUNEA EUROPEANA Competenta face diferental Rreinumonte Swastoraly
= Mod rezolvare
Fl FAVORABIL FAVORABIL => No desription (@ [T
O MEFAVORABIL NEFAVORAELL => No description (@ [T
[F] PARTIAL PARTIAL == Mo description @ '&
] INTERM INTERM =2 Mo description @ 'f‘%
] AMNULAT AMULAT =2 Mo description @ 'FE
O CLASAT CLASAT == (@ &
] DECLIMAT COMPETENTA DECLIMAT COMPETENTA == @ 'Lﬁﬂ
F DOSAR IN ASTEPTARE  DOSAR IN ASTEPTARE => (@ T
Fl DOSAR INCOMPLET DOSAR INCOMPLET =3 @ e

Nivel 0-5 reprezinta nivele care constituie organigrama.

=l mivel 2
] Directia Administratiei Locale Directia Administratiei Locale == Mo description @ 'f‘%
] Directia Economica Cirectia Economica => Mo description @ 'Lﬁﬂ
] Directia Patrimoniu-Urbanism Directia Patrimoniu-Urbanism =3 No description [ '&
FI Directia Sociala Directia Socdiala = Mo description @ 'f‘;a
] Directia Tehnica Directia Tehnica =3 Mo description @ 'f‘%

Randuri pe pagina indica numarul (implicit) de randuri care se afiseaza pe
pagina atunci cand se initieaza o cautare.

=l Randuri pe pagina
] 10 10 == Randuri pe pagina |z afisare @ 'Le‘ﬂ

Regulament de functionare a Consiluilui Local este o pagina HTML care se
refera la regulile de functionare a institutiei.

= Regulament de functionare consiliul local

O Regulament Regulament == @ '&
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Pentru a completa acest cuvant cheie, trebuie sa introducem date in toate campurile
necesare, iar apoi, apasand pe butonul “Browse” sa cautam fisierul necesar care
contine de fapt textul reglementarii.

s/ Salveaza Duplica

Cuvint cheie Regulament de functionare consiliul local » Regulament =
Tip: |Regulament de functionare consiliul local w |
Categorie; |.-5.Ite w |

Cuvant cheie: |Regulament |

Alias {ordine): | |

Valoare implicita: | [ ] yes

Descriera:

Folosit in baza de date: | L |

Subforme; | |

Continut Arces Fisiere Date Log

L2 | = Bpy o

' Size | Madified
& | regfunct_cl.htm 1B 01/01j1601

Open .-i'-.tta-:hment"_

Regulamentul de functionare a Primariei se refera la regulile de functionare
a primariei.

= Regulament de functionare primarie

] Regulament Regulament =3 Mo description @ "L:‘%
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Competenta face diferental nstruments Serechirie

014-200

Este necesar, dupa ce ati completat informatiile in cAmpuri, sa actionati asupra
butonului de “Browse” pentru a putea atasa fisierul .html care contine de fapt textul

propriu zis al regulamentului de functionare a Primariei.

Status reprezinta status-ul pe care-l poate avvea un document la un moment

dat in circuitul sau:

= Status
Fi EXPEDIAT EXPEDIAT =:= Mo description @ 'f%
[FI IN OPERARE  IM OPERARE =3 Mo description l@l f%
F NEPREZENTAT MEPREZENTAT =3 No description (@ [Tg
] REZCLVAT REZOLVAT = Mo description @ 'f%

Tip artera contine lista tipurilor de artere existente in localitatea aferenta
institutiei in care s-a implementat aplicatia. Optiunile implicite sunt:

= Tip artera

508,
Aleea
B-dul.
Calea
Intr.

Piata

OO0O0oO0oOoOdd

Str.

508, == descriere
Aleea == Mo description
B-dul, == Mo description
Calea == Mo description
Intr. == Mo description
Piata == Mo description

Str. == Mo description

(e

Acestea se regasesc ca valori ale unui camp de tip combobox pe diferite
formulare de document si au drept scop usurarea completarii adreselor de catre
operatorul care ]nregistreaza documente.

Tip expeditie posta se refera la modalitatile de expediere a documentelor.
Apar ca optiuni ale unui camp de tip combobox in formularul de expeditie. Apare la
Borderoul de expeditie a documentelor.
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INIUNEA EURCPEANA Competenta face diferental ratruments Sarvcaurie
=l Tip expeditie posta
] SIMPLU SIMPLU =3 Mo description @ 'f%
] COMFIRMARE PRIMIRE COMNFIRMARE PRIMIRE =3 Mo description @ 'LA%
O PRICRIPOST PRIORIPOST =3 No description (# B
O RECOMANDAT RECOMANDAT =3 No description f? g
O STRAINATATE STRAINATATE =3 No description e B
] STRAIMATATE COMF PRIMIRE STRAIMATATE COMF PRIMIRE =3 Mo description @ f%
] STRAIMATATE RECOMAMNDAT STRAIMATATE RECOMAMNDAT == Mo description @ 'f%

Tip oras reprezinta categoria de localitate in care institutia beneficiara isi are
sediul. Ex: municipiu.

=l Tip oras
|:| Municipiu Municipiu = descriere @ 'f‘%

Viceprimar are in vedere nivelele care apartin mai multor posturi ce apar in
organigrama imediat sub primar si anume: secretar, viceprimar, viceprimar 1 (daca
exista).

=l Viceprimar
Secretar Secretar == Mo description @ 'ff%
Viceprimar Viceprimar == Mo description @ 'ff%

000

Viceprimarl  Viceprimarl => Mo description @ 'ff%

Ele se regasesc in fereastra ce asigura trimiterea documentelor la diferite
nivele ierarhice.

Operatii asupra cuvintelor cheie:

a) Cerere asistenta. Pentru a obtine informatii despre o anumita operatie executati
pe butonul Ajutor din partea de sus a ferestrei.

b) Adaugare. Aceasta operatie se poate realiza in doua moduri: pornind de la o
inregistrare vida sau folosind ca sablon un cuvant deja definit.

In primul caz avem:
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Pasul 1.Selectati butonul Adauga din partea de sus a ferestrei;
Pasul 2.Se completeaza formularul deschis
Pasul 3.Se salveaza noul cuvant.

Adaugarea cu sablon se face astfel:
Pasul 1.Deschideti un cuvant cheie pentru modificare;

Pasul 2.Executati click pe butonul Duplica;
Pasul 3.Se modifica formularul deschis;
Pasul 4.Salvati.

c) Modificare

Pasul 1.Cautati parametrul pe care doriti sa-l modificati in tabelul
de cuvinte cheie

Pasul 2.Executati click pe butonul Modifica;
Pasul 3.Se completeaza formularul deschis;
Pasul 4.Salvati.

d) Stergere

Pasul 1.Cautati parametrul pe care doriti sa-l modificati in tabelul
de cuvinte cheie;

Pasul 2.Executati click pe butonul Sterge si confirmati operatia;

Numere registrii

Sectiunea “Registri” permite definirea, modificarea si stergerea de registri.
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UNIUNEA EURCPEANA Competenta face dtferentaA 2014200
e——————————

1 Advawnan = Registrii pe an
[°° : Zauth KPP RKIOW 4= aRx Total: 590 Randuy
ill O Regstru Uit numar slocat  Desolere
b H Glona
[N 1 e
(” :_1 210 3 Regstu -3 4 T;'
” [ > %
EHD Stas O s B
[’ = 4 Ovganigrama )] Segstru Acord Ung ? G
AU P n o -
£ 8 rersorre actriw 0 Regstu Ade e »Brsd Socals ? 5
fea Aot ) 9 Regsty Acevenme->0PNE ? G

e Ol Sagety Adwvereie->Sranwe Sonate ? 3

Ll ¢ DIty A » =

rgr hovele ierarhice e o > e x o T
e ale iararhics « noc [ RADEY 2 Adeve'ne Ragsoiu Agnot s 8

Exista posibilitatea de a adauga un nou nume de registru daca apasati pe
actiunea "Adauga” si completati campurile necesare din formularul care se va
deschide. Dupa ce completati campurile, va trebui sa salvati informatiile apasand
pe "Salveaza".

%galveaza Quplica «a REZErVE “NUmere
Contor registru » 2010 » RAPOSTILA2010 -

Mume registru: |RAPOSTILA 2010

Descriere: |Regish'u de apostile

|

|
Ultimul numar: | 13 | =

|

Numar de inceput: |D

ROLURI PERSOANE

ALIDIENTE
Cine are dreptul sa acceseze = a
registrul: | [HOTARARI]

13

Registru blocat: ) pa () N
DETALII URL

Baza de date: | Anuala v ||Registratura.nsf v | Nume view registru l:l

Mume camp contor: |NrRegN |

Link: | | v | target|right +|

Mumar parametrii: D

Conditie de afisare: | |

PARAMETRIL URL NUME VARIABILA VALOARE
Parametru 1; | | || |
Parametru 2: | | | |
Parametry 3: | I v |
Parametru 4 | | ~| |

Log

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
Programul Operational Capacitate Administrativa 201{_—__2020!
i \'-
WWW.poca.ro
40



PCCA =

Programul Opevational Capacitate Adavnistrativi

i ! Instruments Sorecourale
Competenta face diferental iy

UNIUNEA EURCPEANA

Rezervare numere registrii

Se foloseste doar in situatii speciale, cum ar fi alocarea unei plaje de numere in
baza unei decizii interne.

Pentru a rezerva numere de registru puteti proceda in felul urmator:

Pe numele unui registru dupa ce ati apasat butonul “Modifica” selectati ...Rezervare
numere,

%Ealveaza Quplica L.a REZErVE “rumers

Contor registru » 2010 » RAPOSTILA2010 -

Mume registru; |RAF‘OS‘I‘ILA 2010

Descriere; |Registru de apostile

Ultimul mumar: |13 e
Mumar de inceput: |D
ROLURI PERSOANE
~
AUDIENTE 3
Cine are dreptul sa acceseze = &
registrul: || [HOTARARI]
[PETITII]
[PIETE] 4
Registru blocat: ) pa (&) Nu
DETALII URL
Baza de date: | Anuala |» ||Registratura.nsf A | Mume view registru

MNume camp contor: |NrREgN |

1iemlan I ” |- w sl e

acest lucru va avea ca efect aparitia formularului de mai jos:
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«na RETZEMVA
Adaugare rezervare plaja numere in registru =
Contor registru: |RGE|"]2E| (1] Numele registrului in
. care dorti sa se faca
Descriere: |
rezervarea
Rezerva un interval de: valori
Numarul de valori i [07j08/2010 @
pe care doriti sa la
rezervati
ROLURI PERSOANE
[ADMIN] ~
[AUDIENTE] =
: . | [cc = .
Cine poate folosi rezervarea: [HOTARARI] &
[PETITII]
[FIETE] s
DETALII URL
Baza de date: |.-5.nua|a VHREgistrah.lra.nsf vl
ki | [ eorget g ]
Mumar parametrii: D
Conditie de afisare: | |
PARAMETRII URL HUME VARIABILA VALOARE
Parametru 1: | || i || |
Parametru 2: | || bl || |
Parametru 3: | || hd || |
Parametru 4 | || V” |

Acelasi lucru se intampla si daca selectati Registri->Registru (din meniul
stanga) apoi butonul Adauga din partea de sus a ecranului sau pe butonul Modifica
din dreapta numelui personei care a creat rezervarea.

Observatie:

Utilizatorii pot beneficia de acest serviciu (rezervare numere registru) prin
intermediul pachetului Registratura modulul de Documente. Atunci cand
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creaza un document nou sau un document din oficiu se poate selecta
actiunea ia numar din registru pentru ca documentul sa fie inregistrat cu un
numar rezervat.

Observatie:

Pe raportul cu Rigistri -> Rezervari, rezervarile terminate sunt marcate, dupa
cum se poate vedea in figura de mai jos:

Admmestrare b _J Adauge
A [ —
GTY  Adnentare ~  Rezervan registril
(p@ s Cautd: | RP NIW = IR Tots: 45
- Cuvinte che'e
\“ ] An Regstru Derumge regsvu Inceput Sfarst Tossirex. Unmd fol.  Responsabl Temm
omencator arfeva
"l =) Registr s 2010
Re TH——— 4 2 RGENZDIO
l Reseran O ertament DF 303 307 S 7 Acmnestrator [ X
AP
b To Dotument O] 0 3 n &
Iuo Stras i s &5 & ¢ X
@ =] Organigrama o ) & x .
|AU B Perssane active
B » Ve = RINFOPUBLICEZ010
|'A - i someondaxre g ] DY, Drocesare baza de cate rportata 20 2 3 1% Aderstratyr (@
s L?' s = RPET2010
for L N
L C] 5 &
3 o 008

= RGENIO0S

"

Regstru ce Procedur Succesorale aL a8 1 20 Acmnstrator [ X

4

Tipuri de documente

Aceasta optiune permite vizualizarea si introducerea tipurilor de documente
ce stau la baza activitatiilor desfasurate in primarie.
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%9 Inapoi Adauga
AB|C|DE(|FIIG|H|T[I|[K|L[{M|[MN[OCP|R[S||T|L[V[X|Y]|Z]W
TipDocumentByLetter
Cauta: I:l @R ﬁ;‘ EE‘ EE3)| ‘ﬁ'}' = | & :..J A Total: 490 | Randuri/pag.: m 4 4 |pa
Denumire Reesponsabil Tip
= A

Acces informatie publica Secretar o @ &
Acord unic Serviciul Urbanism si Amenajarea Teritariului kS @ f‘;i'g
Act aditional Act aditional il @ &
Act aditional contract de concesiune Act aditional k-4 @ f‘;i'g
Act aditional contract de dare in administrare pentru scoli Act aditional il @ &
Act aditional contract organizare de santier Act aditional R @ f‘;i'g
Act aditional contract spatii cu alta destinatie decat locuinta Act aditional il @ &
Act aditional contract teren curti constructii Act aditional k-4 @ f‘;i'g
Act aditional contract teren ocupat de garaje autorizate Act aditional i @ &
Act aditional contract teren ocupat de garaje neautorizate Act aditional kS @ f‘;i'g
Act aditional contract teren ocupat de magazii Act aditional i @ &

Adaugare, modificare, stergerea

Daca se doreste redenumirea unui document sau schimbarea caracteristicilor
sale se va actiona asupra butonului "Modifica” si se va trece in modul de editare in
care se vor opera modificarile dorite prin simpla completare a unui formular.
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@ Inapoi %galveaza Quplica

Tip document Act aditional =

Act aditional Cod act:
455

Denumire;

Este document tip: [ | pa
Mivel responsabil: hd

Intrare lesire/Intern: Intrare Iesire [ ] Intern

~
T Din oficiu

Achizitie publica
Act aditional b/

Termen de rezolvare: (|30 zile

ACCES INFORMATIE PUBLICA ~
ACORD UNIC
ACT ADITIOMAL v

Doc. relationate ( doc. in
dosar:

OBSERVATII METADESCRIPTORI

Alti parametrii:

Dosare Securitate Fisiere Sabloane Workflow Continut Scanare Servidi web Subforme Log

[ (X N Open Attachment

File: Marne | Size | Modified
IE_]ACT ADTITIOMAL CONTRCH (spatii cu alta destinatie d... 1KE 01/01/1601

Atentie!

Salvarea este obligatorie pentru actualizarea modificarilor.

Atunci cand folosirea unui document nu mai este necesara, acesta se poate
sterge cu ajutorul butonului corespunzator, din tabelul cu tipurile de document .
O facilitate deosebit de importanta a bazei de date este posibilitatea definirii unui
ciclu automat al unui document.

Certificatul de urbanism are un anumit ciclu de urmat, si anume:
e Creerea cererii de catre Cic

e Trimiterea cererii la seful serviciului de urbanism (acesta creaza
certificatul de urbanism)

e Trimiterea certificatului de urbanism spre aprobare secretarului

e Trimiterea certificatului de urbanism spre aprobare primarului
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Administratorul bazei de date are posibilitatea de a defini acest flux in
sectiunea de Administrare.

Pentru aceasta, administratorul trebuie sa intre in sectiunea de Administrare,
iar de pe meniu sa aleaga Tip Document.

Pentru exemplul nostru, va trebui sa cautam documentul certificat de urbanism
si sa il editam. Se observa in partea de jos o pafina denumita ,,Workflow”. Dati click
pe ea.

Diosare Securitate Fiziere Sabloane Workflow Continut Scanare Servidi web Subforme Log

Are cidu aprobari " pDa ™ Nu

Observam pe document urmatoarea optiune:

&re ddu aprobari " pa ™ No

in cazul in care dorim ca documentul si aiba ciclu automat, va trebui sa
actionati asupra butonului Da, in caz contrar, butonul Nu.

Se vor selecta apoi nivelele si persoanele corespunzatoare ciclului
documentului.
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w2 Inapoi %galveaza Quplica
Tip document Act aditional =
Act aditional Cod act:
Denumire:
485
Este document tip: [ ] pa
Nivel responsabil; | A
Intrare/lesire/Intern: [] Intrare [#]Tesive []Intern
A
. || Din oficiu =
TP | pchizitie publica
Act aditional b
Termen de rezolvare: zile
Doc. relationate / doc. in iEgER%IS;%RMAnE FUBLICA )
dosar: || 4 T ADITIONAL ¥
OBSERVATII METADESCRIPTORI
parametrul
. . parametruz2
Alti parametrii: narametru3

Dosare Securitate Fisiere Sabloane Workflow || Continut || Scanare Servici web Subforme Log

Are ciclu aprobari * pa O nu
|Adeverinta somaj v, 123 vl
Warkflow:
arow [ Asigneaza_old ” Refresh ” Workflow nou
Ciclu obligatoriu: Cipa @ hu

Activitati la fluxul curent

Numar  Activitate Responsabil Todo
1 Inregistreaza |
2 Trimitela  Birou Administrativ/

3 Trimitela Compartiment Administratia Pietelor/
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Dosare Securitate Fisiere Sabloane Workflow || Continut Scanare Servidi web Subforme Log

Are ddu aprobari * pa T Nu
Adeverinta somaj v, 123 W
Workows
LT AL [ Asigneaza_old ” Refresh ” Workflow nou
Cicluy obligatariu: pa & Nu

Activitati la fluxul curent

Mumar Activitate Responsabil To da
1 Inregistreaza [ [ Maodifica ] [ Sterge ]
2 Trimite la Birou Administrativ/ [ Maodifica ] [ Sterge ]
3 Trimite la Compartiment Administratia Pietelorf [ Maodifica ] [ Sterge ]

Pentru ca modificarile sa fie salvate in baza de date prin actionarea asupra

butonului Salveaza.
Celelate elemente ale tipului de document

e Numarul de identificare ID este creat automat de aplicatie pentru o completare
corecta a formularului

e ,,Tip document” trebuie sa nu se omita urmatoarele:
e Campul ,,.Denumire” se va completa cu numele actului care se doreste a se crea;

e Din lista de la nivelul campului ,,Nivel Responsabil” se va alege responsabilul
pentru Certificatul de Urbanism

Modificarea de documente in registrul general

Apasati pe butonul Dechide si completati formularul ce se va deschide cu datele de
care aveti nevoie.
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ACT ADITIONAL - 8 / 21.01.2010

|Intrare w |c|e la: | Pers, juridica |w |, nr.:| |din:| L “r-ﬁIE:E Expirat de:
Provenienta: Q |AGENT[A DE PROTECTIE A MEDIULUI SIBIU;GIURGIU SORIM | Alte registre:
|steny I vl|

nstruments Sarecourale
20142029

Localitatea + strada: “r.D bl.l:l, 5c|:l, et.l:l,ap.l:l,ood I:I,juL. Stare:

Sediul: |5TR HIPODROMULUI MR, 2A 550360 SIEIU |
E-mail: |giurgiu.sorin@ipmsb.r0 |Tel: |0269,r'-122653 | Mod rezolvare: | INTERN
L | |Fax:| |

Tip act: - [acT ADITIONAL | Actiune: DE ARHIVAT

Continut pe scurt: ‘ACI’ ADTTIONAL

‘ Pers. curenta:  arhitect

Conexe-an: + Dosar tematic:  |ACTE FIRMA\DELEG,

Indicativ: + | 1.A.8, Rapoarte anuale de activitate ale consilierilor si ale viceprimar » |

Fisiere 'y Conexe ©i Acces Circulatie Solutionari si raspunsuri i Log

Documente selectate + | ] Rasfoieste fisiere

[ check MNume Mr. Dirm. Data Autor Versiune Tip  Comentarii
1 'l D 927ed40f15b2c88ad0496bd41bb 70572, POF 2.0-2010 4608 KB 13/04/2010 03:02:24PM  Administrator 1 Iesire
Atentie!

Dupa modificare, documentul trebuie salvat.
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Utilitare

Actualizare fisiere index

In urma efectuarii acestei optini se vor reactualiza fisierele index ale bazelor de
date pentru care este permisa indexarea (ex. audiente, circulatie, hotarari,
urbanism, etc.).

Pentru a trece la actiune apasati butonul Actualizeaza din dreapta etichetei
“Actualizeaza fisier index”, la sfarsitul operatiei administratorul va primi un raport
al activitatii realizate.

ACTUALTZARE FISIERE INDEX [ Actualizeaza ]

Reparare registru general

Aceasta optiune vine in sprijinul utilizatorilor prin repararea registrului general
pe anul specificat.

in cazuri cu totul speciale cand, din varii motive, se pierd unul sau mai multe
numere de registru, rularea acestei optiuni are ca efect repararea registrului, prin
umplerea golurilor cu cate un document special cu urmatorul format$

Provenienta: InfoDoc-Reparare documente lipsa

Cuprins: Reparare documente lipsa

REPARARE REGISTRU GENERAL

Al 2010 Repara ” Repara din Circulatie

Ultirnul numar verificat: 6633

Atentie!

Daca sunt numere rezervate atunci aceasta operatie umple golurile lasate
prin rezervare fara a o altera..
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Actualizare meniu

Atentie!

Este prima operatie pe care administratorul aplicatiei trebuie sa o efectueze
la instalare.

A irnrestsame _) P N Dotos sosder
|, —
Alrvsiee < Adwminstrared opUanor 3e sunk

[W res cut BPRIW = SBX Torkal: 6998 S pug - ¥ W4 rgre 33 kD

T ' A ir e
] 2 :
A I Regietr Os
lﬂl

e

[ar ! . .
! - 8| PP %
| o, oo )

Orgennrama e %
iau PR .

e :

" b ocs - .
|,' o ’ -
I " . S
2} 3 Gocummste ateme
I t L [

Atentie!

Aceasta sectiune este adresata administratorului bazei de date.

Prin aceasta facilitate se vor putea selecta anumite documente dupa criterii
specifice. Administratorul bazei de date introduce aceste criterii specifice in
sectiunea de Administrare - >Interogari si rapoarte operative->Toate.

b

(] Listari Autorizatii C Lugoj D (2 B
[ Interogari Autorizatii care expira L '? ]:?3
—|Toate Borderou DirFiscala D (2 f?a

&3] __l Rapoarte Borderou ORC "-:T‘ [: fg%
=] Restricti Borderou test D 2 R

Adaugarea, modificarea, stergerea si executarea unei interogari
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Pentru a crea o noua interogare, se va apasa butonul “Adauga-registratura” sau
”Adauga - alte baza” si se va completa formularul ce se va deschide cu informatiile
corespunzatoare pentru interogari din registratura sau baze de date ale altor
module.

e Pentru modificarea unei interogari existente, se ma apasa butonul ,,Modifica”
din dreptul eibutonului “Modifica”.

e Pentru stergerea unei interogari, se apasa butonul ,Sterge” din dreptul
interogarii respective

e Pentru a executa o interogare , se apasa butonul ,,Executa” din dreptul ei

Vom ilustra modul de functionare al acestei optiuni printr-un exemplu.

Pentru a crea o interogare care sa selecteze toate Autorizatiile de
desfiintare inregistrate pe anul curent, care expira la data curenta -
data executarii interogarii definite generic, vom efectua urmatorii
pasi:

Pagina de interogare

Interogarea (Audienta), selectam Baza de date DM/2023/Audienta.nsf si forma de
Audienta.
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Rapoarte Operative =

Anul/Baza de date: | [anul_curent] ||-'dm_das|-'[anul_curent].l'REgistratura.nsf

ACCES INFORMATIE PUBLICA
ADEVERINTA MENTIUNI

| ADREsA

De tipul: | anpFos Tava REGI ARTZARE
AUTORIZATIE DE DESFIINTARE
AL FIr mﬂli l IiE Eﬁ;

AVIZ EXTRAVILAN -

Dupa data inregistrarii:

Mod procesare: | Expirate W

v(l3)|

Expirate |a data: DOMMYYYY) [astazi]

pers/nivel curent: | [nivelul_curent] w

| v

Grupate dupa: 4 |

FORM = “frmDocIntern” & {[DataExpirarii«<[[astazi]])&{{ Stare="IN OPERARE") |
(DataRezolvarii=[[astazi]]) }&Mivel="[nivelul_curznt]")}

Dupa ce se vor introduce toate aceste informatii, vom observa aceste conditii
in partea de jos a ecranului in campul ,,Interogare”.
Salvam folosind butonul ,,Salveaza Interogare”

Dupa ce ati completat toate informatiile pertinente din cele trei tab-uri, daca
doriti sa salvati interogarea, apasati butonul Salveaza interogare. Pentru a executa
interogarea apasati butonul “Executa interogare”.

Rezultatul interogarii in cazul exemplului nostru, arata astfel:
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Institutie Administratie Publica
Serviciul Autorizare,Control Disciplina

Raport oreat der Administrator |z 07062010 03:35:58 PM

Me. crt NrReg AutorAct Body

+ Centru de informare pt. cetateni

4 Primar

+ Serviciul Investitii

=
=

nstruments Sorecouraie
2042000

Daca nu doriti sa salvati interogarea, ci doar sa vizualizati documentele
selectate de interogare, apasati numai butonul ,Executa interogare” fara a mai

salva interogarea.

Important de mentionat este faptul ca interogarea astfel obtinuta se va putea
adauga ca punct la meniu.
Pentru a adauga la meniu o astfel de interogare, administratorul trebuie sa
acceseze sectiunea Administrare - Meniu. Se va adauga o noua intrare in meniu prin
intermediul butonul Adauga.

Administrare

Administrare

=] Meniu
=| Cuvinte cheie

8

/
/

A

:

(\ =) Registri

i =] Mumere registru
S~ -

(AP =] Rezervari

=1 Nomenclator arhiv

a

<«

% Optiuni ascundere v

Administrarea optiunilor de meniu

Cauta: |

|® P S

Pachet Modul Categorie Subcategorie

4] 0.Document manager

4 1.Registratura

# 2.Registre

P = aal &l X

Ascuns

Formularul ce se va deschide va trebui completat ca in exemplul de mai jos si,

bineinteles, salvata.
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V Salveaza Quplica
Meniu - Administrare » Administrare -
[rachet: |Adrninistrare v|
I Madul: |Administrare v|
Mr modul: |—1 | Index: |8.1 |
Categarie: |Interogari | Subcategorie: IToate |
Publicc [ Da Ascuns: [ pa clasa:
Director instalare: |dm | Baza de date: |Setari.nsf |
ADMIN ~
[€IC] =
) || [URBANISM] . H
Acces (rolurifgrupuri): [REGIST] Acces (persoane): .
[REGAG]
[USERS] v
Afizeaza continutul
generat de link: Cloa Afisezza totzl: [pa
DETALII URL
Link: |Queries?0pen'-a'ieu\' || A |target| right vl
PRIM ~
Mumar parametrii: D Vizibil numai pentru: E'?EF =
DIRECTIE @
Conditie de afisare: | |
PARAMETRII URL NUME VARIABILA VALOARE
Parametru 1: | || b || |
Parametru 2: | || v|| |
Parametru 3: | || v|| |
Parametru 4: | || VH |

Important!

Tn cAmpul Link se introduce instructiunea ce se va lansa in executie, sintaxa
acesteia este:

RunQuery?OpenAgent&Macro=nume_interogare

unde nume_interogare este numele interogarii pe care doriti sa o rulati si pe
care a-ti defint-o.
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3.Platforma comunicationala Primaria Municipiului ARAD - Birou de lucru pentru Monica Cata

Rog, wectioni: I/E

=3 Adeags dn oficu Registratura
) Lucra) In opaare (@)
AR Lucrael distribute s 7
> T Lucrant de consaitat @ w @
Lucrav! care ) trecit po f mino (@) Lucraed in operare la mine Lucrari urgente (1) Mesaje offline 5
Lol favorite (1) =
T Luoav de expediat e
2 Bousercn st Aplicatii :E
5 Borderou expedte
& () Licrarile directiel me—rea §
1 Luoal dupa dosar n L3 Q- x ‘
SLATislo € reponrte - g.—:qir |
t,‘x:.v-r;u - Calendar activitati Anunturi (::tl:me dupa |
Contacte -
Utilitare

7.2 £

S®B|S Instanta curenta: DAS (portalol) ] Log evenimentes ) Ajutor (F1) . Biroude lucru ) Tiparire [ Securitate - Monica Cata (D) |

Figura 3

Pasi configurare imprimanta Zebra GK420t

Dupa ce se instaleaza driverii imprimantei pe statia de unde se vor tipari etichetele,
se verifica ca imprimanta ZDesigner GK420t sa existe in Printers & Scanners.
Dupa aceea, sunt necesare cateva setari. .

In Zebra Setup Utilities, la Configure Printer Settings, se seteaza dimensiunea
etichetei (56.00 x 25.00 mm) si intensitatea negrului (30)
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&8 Zebra Setup Utilities — | *

Printers

_gﬁ The list below displays installed printers. To configure a printer, select it and choose one of the configuration options below,

N [} Install New Printer
ZDesigner GK420t
USBOO01 [& uninstall Printer

Lﬂ Refresh Printer List

Printer Configuration

qﬁ:} Configure the selected printer

Configure Printer Settings ﬁ Download Fonts and Graphics
= Configure Print Quality ﬂ Open Printer Tools
\ Configure Printer Connectivity Open Communication With Printer

General Operations

@ Perform the following application operations
ﬂ Help ﬂ About ﬂ Options . Close

Figure 1 Zebra Setup Utilities
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Instruments Sorucouraie
2042000

Label Parameters

Define label width, label height and orientation.
Units  mm X
Width: |56,00 | mm
S Height: |25,00 | mm
123 Orientation:  Normal 2

Firmware version:  getting data...

Help

Cancel < Back Finish

Figure 2 - Zebra Setup Utilities - Configurare dimensiuni etichete
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Speed and Darkness

Select speed and dark

Speed: | 127.0 s~ | mm/s
Darkness: |30 S
Q— g.__-
*— B—
Q— B—

Help Cancel < Back Finish

Figure 3 - Configurare intensitate negru

Se face o calibrare simpla a imprimantei prin tinerea butonului apasat pana clipeste
led-ul o data.

Se verifica daca este instalat DocManager Cloud Extensions (DMCE). Daca nu este
instalat se instaleaza.

Se da click dreapta pe iconita lui, si in setari se selecteaza imprimanta Zebra
instalata.
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| £ Setari Docmanager Cloud Extensio.,

Cale Fisier semnnatura olografa - PMNG OBLIGATORIU

C:‘l.Users‘l.vaIen‘lDownIcads‘l,semnatha.|:|ng|
Selectare fisier PNG

Dimensiune semnatura

Medie w

—
imprimanta pentru coduri de bare{ZEBRA)
ZDesigner G420t w

ok || cancel

PCCA

Programul Opevational Capacitate Admvinistrativi
Competenta face diferental

Figure 4 DMCE - Setari

<

nstruments Sarecourale
20142029

Pe utilizatorii care au instalata o imprimanta Zebra, in organigrama, se completeaza
127.0.0.1 la Cale imprimanta coduri de bare, si se bifeaza optiunea Listare coduri

bare.

Administrare PC

@ Configurare sistem

Organigrama
_—] Cereri inregistrare
El=5 Persoane
& Persoane active
=] Persoane dupa nivel
=l Delegari
Zi3Persoane inactive
=5 Nivele
(;//-‘ Mivele
=] Nivele ierarhice
@ Grupuri sarcini
Schimbare parola

Do Notificari
Log-uri

Documentatie si testare

i
«|| [ salveaza 5 Taie Acces _3;18 Verifica unicitate
+  Persoana » Administrator

Cod persoana: 055

Adresa Motes: | Administrator jprim_sighisoara

Mume: |Adrninistratcr

Prenume: |

Short name UserID: |administ

Mivel Drepturi pe operati Fiziere Securitate Alte

Utilizatori Windows:

Indicativ: | |

Fa:_| |

Cale imprimanta coduri bare: |12?.0.0.1 |

Fiza postului Log

Telefon-Interior: |

Telefon{direct): |

Mobil serviciu: I:I COsms

E-mail: |

Semnatura: | Browse... | No file selected.

| Status chat: | VIZIBIL

Atributii:

Observati:

Utilizator APL:

Figure 5 - Completare cale imprimanta coduri de bare
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12
Administrare PC < E Salveaza .. Taie Acces | 5 Verifica unicitate
@ Configurare sistem | | Persoana » Administrator -

Organigrama - Cod persoana: 055

j Cereri inregistrare
[£) Persoane

q% Persoane active

Adresa Motes: | Administrator fprim_sighisoara w |

Mume: |ndminish'ator |

=] Persoane dupa nivel Prenume: | |
=] Delegari Short name,UserID: |administ |
FZPersoane inactive
£ Nivele Mivel Drepturi pe operatii || Fisiere Securitate Alte Fisa postului Log
&7 Nivele
ARE DREPT SA EXPEDIEZE ALTE DREPTURI

=] Mivele ierarhice

i : Da
@Grupuri sarcini TR U @® pentny

Administrator/prim_sighisoara
. rect: [] Da . . _
Schimbare parcla direct: Listare borderou: O pentru intreg nivelul
Notificari - prin fax: Da @] pentru toti utilizatorii

e - prin email: Da Listare bon: Da
Documentatic si testare - prin curier: []Da I Listare coduri bare: Da [
POSTA SPECIALA Ofera audiente: || Da
. |PRIM CURIER EXTERN A
alte moduri: | bo 1y B ATFORMA COMUNICATIONALA Estejurist. [ ]Da
Este responsabil sciv: [ Da
Rezolva/Rezoluti: [Opa Cuvinte Cheie: (] Da
Administrare cale
Termen de Rezolvare: []Da indosariere: [pa
Sterge Versiuni: D Da Creaza Versiuni: |1
(Numar)
® toata institutia
Ruleaza Workflow: [ | Da Poate trimite la: ) numai la nivelele

numai la persoanele

Figure 6 Selectare drept listare coduri de bare

Dupa aceste setari, pe documente in operare va fi disponibil butonul pentru tiparire
coduri de bare.
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@ Cpereaza ~ B Salveaza || Bon |]|||||| Cod de bare

ACCES CETATE - 14188/055/ 03.09.2020 -

de la: Pers, juridica ~ |, nr_'l |din:| ':BI, nrfile: Expira in: 28 zile
Mod Comunicare: direct bl | |

Provenienta: Q, [MIHAL ION | plte registre:  DM2020-294

jud. MURES + |loc. [SIGHISOARA |
Localitatea + strada: ;zl—VH vl Stare:
mr. l:l, bl I:I, 80, D et D, ap. l:l, cod

=

Sediul: |SIGHISOARA, JUDETUL MURES | :ﬂeozglvarE' NEREZOLVAT
Tip act: |ACCE5 CETATE A | Actiune: DE TRIMIS

Confinut pe scurt: ACCES CETATE

Pers. curenta:  Administrator

Cbservati ant. :

Cl, Termen rez.(zile): Cod bare:
Conexe-an: R @ Dosar tematic: b |
14188.202[].?13

Indicativ: | ~ |

Mote [ Observatii:

Fisiere ®g Acces Circulatie Ty Solutionari si raspunsuri Fy Log Acces

Figure 7 - Buton pentru coduri de bare

Nota:

1) Cerintele de modificare vor fi comunicate intre parti prin Cereri de schimbare. Acestea vor fi
analizate si vor completa documentatia proiectului.

2) Deoarece toata interfata aplicatiei este configurabila, imaginile prezentate sunt doar cu rol de
ghidare pentru exemplificarea functionalitatii explicate. Diferentele afisate pot fi majore de la o
institutie la alta si de la un utilizator la altul.
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Acest material a fost livrat in cadrul proiectului :
»oervicii electronice extinse pentru Municipiul Arad”
cod SIPOCA 1216
MySMIS 155162

Editorul materialului: Municipiul Arad
Data publicarii: septembrie, 2023

Continutul acestui material nu reprezinta in mod obligatoriu pozitia oficiala a
Uniunii Europene sau a Guvernului Romaniei.
Materialul este gratuit.
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