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1) Cerintele de modificare vor fi comunicate intre parti prin Cereri de schimbare. Acestea vor fi
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2) Deoarece toata interfata aplicatiei este configurabila, imaginile prezentate sunt doar cu rol de

ghidare pentru exemplificarea functionalitatii explicate. Diferentele afisate pot fi majore de la o
institutie la alta si de la un utilizator la altul. Pentru modificari de configurare puteti transmite
solicitarea dvs. administratorului de sistem.
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Modulul Registratura online

Prezentare generala

Lansati un browser pentru a deschide aplicatia de la adresa indicata de http://

S@BIS DocManager - Primaria Municipiului ARAD
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Figura 1

Se acceseaza cu prenume nume si parola cunoscuta
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S@BIS DocManager - Primaria Municipiului ARAD

Autentificare

Introduceti mai jos numels de utilizator si
parola pranite de la administratorul de
sistam,

Figura 2

Odata ce v-ati logat in aplicatie accesati intrarea Documente si registru electronic
conform cu imaginea
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3. Platforma comumicationala u

-
2 Adags din ooy
3 Lucras! In Opar e (ol
AR T Lucrar distribute
7 Lucrint de consitat @
7 Luoa! care au trecut pe b mine (@)
1 Luoayd favorite
T Luoaw! de expedint
_=: Bordanow transker
57 Bordenou expaditie
W Lucrarile directiel

1 Lol dupa dosar

Programul Ogoraticnal Capac nato Admindstrativi
Competenta face diferental

Primaria Municipiului ARAD - Birou de lucru pentry Monica Cata

Registratura
Lucrael in operare la mine Lucrar urgente (1)
()

Aplicatii
mer—rea
12 (LA
¢={

Calendar activitati Anunturt interne dupa
data
Utilitare

o

Figura 3

£

S®BI|S Instanta curenta: DAS (portalol) ] Log evenimentes ) Ajutor (F1) s Birou de lucru [ Tiparire Qs-mm-uouman(n)';

©

“esa)e Ol

nstruments Sucuraie
014200

Adauga lucrare corespondenta inter institutii - deschide formularul pentru
crearea unei inregistrari noi (intrare, iesire sau intern)(vezi sectiunea Cum se
inregistreaza o lucrare?)

3.Platforma comunicationala

@ Patforma comunicationala

| Reg. electronic I/E
=] solicitari neinregistrate

1= Adauga lucrare

=] Adauga din oficiu

=] Lucrari in operare (@)
=] Lucrani distribuite

=] Lucrari de consultat (@)

=] Lucran care au trecut pe la
mine (€E5D)

o
=3

[=] Afiseaza registru
=1 Lucrani de expediat
P Cautare
(=] Borderou transfer
=] Borderou expeditie
(=] Rezervare nrreg.
(] DocInLucruLaToti
(7] Lucrarile compartimentului
(=] Adauga lucrare 2022
=] Lucrari dupa dosar

[8/3/3/3/2/ 9 Rps/5/

Rea. | a. 52/2003 Transnarenta

« 234 Inregistreaza Opereaza v @ Preia date din cerere

4 Document nou

Ultimul numar: 18489 +

ghiseul online v | l

N Mod Comunicare:

Provenienta® T

jud. |CARAS-SEVERIN

¥ loc. [RESITA v

Localitatea + strada: | v

nr. D, bl. !j, SC. D, et |j ap. \j, cod :l

Adresa:

‘RESTA, JUDETUL CARAS-SEVERIN

Tip act:

1w

Continut pe scurt:

o=

Note [ Observatii:

pA

Conexe-an:

Q Termen rez.(zile): @| calendaristic v |

Indicativ: |

v]

Figura 4.Adauga lucrare
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nstruments Serucourale
A0-200

Programul Oparational Capaciate Administrativi

Competenta face diferental

Adauga din oficiu - deschide formularul pentru crearea unei inregistrari din
oficiu (iesire sau intern) (vezi sectiunea Cum se inregistreaza o lucrare?)

3.Platforma Comunicationala &
d Piatforma comunicationala -
pmfl Reg. eledronic IjE -
~ = Solicitari neinregistrate
RA =] Adauga lucrare
B (=] Adauga din oficiu
UR o R A
1 Lucrari in operare (@)
H =] Lucrani distribuite
=] Lucrari de consultat ()
GI _') Lucran care au trecut pe la
™~ mine (€EED)
EJ =] Afiseaza registru
~ = 3 :
PO =] Lucrari de expediat
=L £ Cautare
AR (=] Borderou transfer
B (=] Borderou expeditie
Ep =] Rezervare nrreg.
:; (] DocInLucruLaToti
&1 [# ] Lucrarile compartimentului
=] Adauga lucrare 2022
=] Lucrari dupa dosar
Reg. Lg. 52/2003 Transparenta hd

43.3; Inregistreaza Opereaza v gg\" Preia date din cerere

Document din oficiu Ultimul numar: 18489 +

| lesire ¥ |catre: | Pers. fizica v Inr.ﬁle: (1
Mod Comunicare: | ghiseul online v |

Provenienta: Q| |COMPARTIMENTUL ITC; ADMINISTRATOR v‘

Destinatar:

Localitatea + strade

Adresa:
P ittt IS 9 ]
Tip act: ADRESH 1 v
Continut pe scurt; Adresa & |
y
Note / Observatii: p
Conexe-an: G Termen rez.(zile): 30 | calendaristic V¥
Indicativ: | v|

Figura 5.Adauga din oficiu

Lucrari in operare (<x>) - afiseaza un tabel cu toate lucrarile persoanei
curente neoperate inca (netrimise sau nesolutionate) (vezi sectiunile Cum se
trimite o lucrare? si Cum se solutioneaza o lucrare?).

<x> - total lucrari in operare
Deasupra acestui tabel, exista o bara cu butoane pentru principalele actiuni
care pot fi executate de la nivelul acestui tabel, si o bara de unelte.

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020!
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1LRegsstratura
PEE———
Y megurie
[DO =] Admge hxr e
] Adeuga dn ofiou
d | waan n operare (4)
] Lo care au trecut pe a
RE e (59)
N "] Lucrer favonte (1)
AP ] Afiseazs regetu
Fb | Luzran de expedat (5)
. P Cautare
[AU X ssbloare
- =] Atxseazs la document
l)” ) Sorderou rarsfer
5'1 <] Borderou expedtie
o ] Lugari de consuttat (2)
[m " Rugetry Secrete

Programul Ogarational Capac nato Admindstrativi
Competenta face diferental

netruments Sucsuraie
2014200

g Tmtentoc v joetbuentic  JjResshanbioc 2| sordercu (Il Toaeste cod bave

Documente i Jucru | mine pe anud 010 -

Cautd:|

Deschice

20 19472010 K
233 26/3/2010 =

Deewctade

NP QB = WA

o N
N, Data TeDo e dats Te Frovenenta/Cave
AGENTIA DE PROTECTEE A
1% W20 %P MEDILUT STEQGILRG)
SORIN
AGENTIA OE PROTECTIE A

DUMITRU

AGENTIA DE OEZVOLTARE
= Fen REGIONALA 7

CENTRL;CRETU SIMION

23 17/5/2010 x *»  SOBIS;VALENTIN YARGA

Legenda culon ..

Figura 6.Lucrari in operare

Total: 4 Randsipng.: 0 -

-+ Pea MEDIULUL SIBSSUNGUREAN

W4 pagne 1 anyl b

Adresa

SIBGU, STRADA 13
DECEMBRIE, JUDETLL SIEQY

STR. HIFOOROMLLLE N2 24
S50360 SmEU

SIEGU, SOSEAUA 11 IUNIE,
JOET\A SIBIU

SIEQU, CALEA DUMERAVIZ
NR. 594, BL. -, 5C. - ET. CERENE CONCEDIU
AP, -, COD +, JUOETLL S8

e »

Afiseaza registru - afiseaza un tabel cu cu cu toate lucrarile (documentele)
inregistrate in registrul general din aplicatie.
Deasupra acestui tabel, exista o bara de unelte.

|

arpeeu i
%] Adaugs Lioare
31 Adauga din ofios
1 Logan n cperave (4)

] Looan cre au vecutpe la
mne (55)

=] Locran favente (1)
| Afiseaza reger
=] Luaan de expediat (8)
L canse
X sablosne
+ Atacaars b doouvent
X Borderou ransfer
T Borderoy expedite
=] Luaan de consuitat (2)
= Regstry Segete
=] Regstrd servodks {0 )
2] Rezervare re reg
+ | DocinlecrulaToti

REREY = ERE

J B/

Yo )
‘93

‘2

-

-

Regstrul g intrace/gire pe anud 2010 Uitiomd numir: 296
Tk BPIINDE = D0 K Tow:269 Abndripag: ® ~ N 4 pageal 2 gn9 » ¥
Sr, Dats :m To Froversentaiatre Adresa Cugrers Conexe Mod rez, Curent
PRIMARIA SIHIU, STRADA T—
escie [RENETTTTY P MEDUAGHNEAMTL VANATORILOR, R ACT ADITIONAL NEREZOLVAT (o0
TECOCR 34, JDETLL 58
SiBly, STRADA 30 SRS
B sovw P VASIESOUMARIANA  DECEVERE, M. 34, FAYORABILL  Dvecte: Sef
g LOCUINTE DtV
FONDIA DE STAT
SIHIU, STRADA . a 2010
EEy: s P VASILLI ANA BAGALUCIAN, M. e Ciie e T30 gy o
23, LDETL 58 i
ADRESA CATRE
PRIVARIA PIATACORMAIJ  OIRECTIA GEN, OF
4 G0 - MEDUSHEAMIY COPSU MR, 3 MUNCA 5t INTER o
TECOOR 551018 MEDIAG PROTECTIE
SOCIALA
; FORMLLAR.
5 GUDW - 4@ MBTACRIEN  preeet OUC 1z gECTIVAL INTERN o
3 ST ANIE
MENISTERLL BUCLRESTI 80U
MRICKTURL, CAROL 112, 24
Descrce RREUT I S m‘m’ FCIRSOOR  rormas 2 INTERN o
RLRALE;BREZLT DFICOLL POSTAL 37
CORMEL X0 I
MINISTERLL BICLRESTI B0
MRIORTLRL, CARCL IR, 29
R sjvon - e PORLAN e L TR e FAVORABL  hitect

Figura 7.Afiseaza registru

Lucrari de expediat - afiseaza un tabel cu toate raspunsurile care trebuie
expediate de catre persoana curenta (vezi sectiunea Cum se expediaza

raspunsul?).

Deasupra acestui tabel, exista o bara cu butoane pentru principalele actiuni
care pot fi executate de la nivelul acestui, si o bara de unelte .
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Programul Oparational Capaciate Administrativi .
Mstruments Serucuraie
20142020

Competenta face diferental

it Epedaza norup (3 Reoune i orcuete v

PR ———————
"

SlY  Aegaruip T Docmnente de expediat pe anul 2010 - Mod expeditic DIRECT «
=~

0o =] Adsugs Lrare —y—y= R )
o 80 ofcas Caut: P REIE = AR Totsb 6 Réndutpeg.t ¥ v I 4 Pagna ! dnt b ¥

q T Lucrai n eperare (4) . Tats Catre Adresa de expedite Tip Act

L " o femnyn AGENTIA DE PROTECTIE A MEDILLUL . o _— act

RE 'nu‘:z;)" e § UV gmnyenmci SoRiN I HRSOMORE S S ADITIONA.

L k ~ iy AGENTIA DE PROTECTIE A MEDILLLT ACT

'” Lucrart faveorite {1) 5 312010 SIEIY ADITIONAL
| Afsraza regstry = e 0L, Soseasa ALBA DALA N, 109, 8, §, 5S¢ 2,EL 3, Ap.  ACT

s - & - B8 NI L S 4, Cod 555666, Judetd 58 ADITIONAL

o A Oe et PRNE o  o0in IOMESCLION SIQU, Coles SURITMICE, M, 2, B 2,5¢ 2,60 2, Ap. 2, ACT

> P Cusxe i - Cod 2, Xndeki 8 ADITIONAL

au]l 3 sethosce RN o 4010 LONESQUION S0V, Cales SURITMECT, W, 2, . 2,5¢. 2,84 2, %0 2, ACT

Cod 2, Judetd B ADTTIONAL

B - - - -

E = Ataseazs s doaument %1 252010 FOPESCY sETITE

PA =7 Bordevou wanafer A

» = ok

ST 3 Borderou expedite ) i

> 7 Lucran de consultat {2)

AD Registru Secete

» | Regestnd servicbs (0)

Figura 8.Lucrari de expediat

Cautare - deschide un formular cu diverse criterii dupa care pot fi cautate

documentele (lucrarile) (vezi sectiunea Cum cautam un document?)

1.Registratura

b

Do

Registru [JE

=] Adauga lucrare

=] Adauga din oficu
=] Lucrari in operare (4)

<«

_'I Lucrari care au trecut pe la

mine (69)
=] Lucrari favorite (1)
=] Afiseaza registru
=] Lucrari de expediat (5)
P Cautare
=] sabloane
=] Ataseaza la document
=] Borderou transfer
=] Borderou expeditie
=] Lucrari de consultat (2)
=] Registru Secrete
=] Registrul servidului (0 )

§| Rezervare nr reg.

] DocInLucrulaToti
[ Lucrarile serviciului

@ Actualizeaza index

Parametrii ciutare =

Nr. reg. general/Cod Bare:

Data (ZZ/LL/AAAA):

Provenienta:

Adresa:

Mr. act extern:

Nr. Berderou:

TipIfO: Intrare -

Tip act: | w

An: 2010 w

[ Cauta documente

Cadutare avansata -

Salvare/incircare cautare Selectatio cautare salvata... ~ -

Figura 9.Cautare documente

Borderou transfer - deschide un formular cu ajutorul caruia se pot obtine

rapoarte cu documentele (lucrarile) trimise spre rezolvare sau avizare altor
persoane din institutie (vezi sectiunea Cum se trimite o lucrare?).

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020!
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1.Registratura

PEDEDEVARAY » KA

Registru I/E

=] Adauga lucrare

=] adauga din oficu
=] Lucrari in operare (4)

_] Lucrari care au trecut pe la
mine (69)

=] Lucrari favorite (1)
=] afiseaza registru
=] Lucrari de expediat (&)
P Cautare
=] sabloane
=] Ataseaza la document
=] Borderou transfer
=] Borderou expeditie
=] Lucrari de consultat (2)
_] Registru Secrete
=] Registrul serviciului {0)
=] Rezervare nr reg.

[ DocInLucrulaToti

[ Lucrarile serviciului

=] Lucrari dupa dosar

Statistici

Corespondenta

Concedii

Trimitere FAX/SMS

Arhiva fizica
Scanare

Listare

)

Programul Oparational Capaciate Administrativi

Competenta face diferental

Parametrii borderou de transfer acte pe anul 2010 ~

De la:
Administrator -

Destinafie:

LISTEAZA BORDEROU DE CIRCULATIE ACTE PE ZI

Pe ziua: |27/05/2010 &

[ Listeazd pe ziua selectatd ]

LISTEAZA BORDEROU DE CIRCULATIE PE PERIOADA
. ora |D:U |

Data sférsit (zzl): [27/05/2010 @, ora[13:29 |

Data inceput (zzfll): |27/05/2010 &

[ Listeazé pe pericada selectatd

Listare borderouri dupa numar

Nr. borderou: D

[ Listeaza borderou spedificat ]
[ Listeaza toate borderourile ]

Confirma primirea pe baza de borderou

[ Borderouri de confirmat ]

Listare borderouri cu documente primite

in data de: ! EI

Figura 10.Borderou transfer

nstruments Serucourale
A0-200

Borderou expeditie - deschide un formular cu ajutorul caruia se pot obtine

rapoarte cu

raspunsul?).

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020!
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1.Registratura

3
o

R

3

Registru [jE

=] Adauga lucrare

=] adauga din ofidu
=] Lucrari in operare (4)

_] Lucrari care au trecut pe la

mine (69)
=] Lucrari faverite (1)
=] afiseaza registru
=] Lucrari de expediat (8)
P Cautare
=] sabloane
=] Ataseaza la document
=] Borderou transfer
=] Borderou expeditie
=] Lucrari de consultat (2)
=] Registru Secrete
=] Registrul serviciului (0
=] Rezervare nr reg.
[_] DocInLucrulLaToti

[ Lucrarile serviciului

=] Lucrari dupa dosar

Statistid

Corespondenta

Concedii

Trimitere FAX/SM5

arhiva fizica

Scanare

Programul Ogeraticnal Capaciate Admindstrativi

Competenta face diferental

@ Actualizeza Index
Parametrii borderou corespondente pe anul 2010 ~

Mod expediere: DIRECT -
Catre - Institutie externa
(optional):

LISTARE BORDEROU CORESPONDENTE PE Z1
Data expedierii: |[27/05/2010 (&

[ Listeaza borderou pe zi

LISTARE BORDEROU CORESPONDENTE PE PERIOADA
Data start (zzfl): |27 f 5 ora: |0 (0
Data sfarsit (zz/l): |27 f 5 ora: |13 1|37

Statia de la care s-a expediat: -

[ Listeazé borderou pericad’

Listare documente dupa statia rezolvarii

Data expedierii: |27/05/2010 (&
Statia de la care s-a expediat: -

Statia care a rezolvat: -

Listeaza documente

Vizualizare borderou dupa numar

An: 2010 =

MNumar Borderou:

’ Vizualizare borderou ]

Figura 11.Borderou expeditie

netruments Serucsurae
A0-200

Cum se inregistreaza o lucrare catre o instituie partenera sau
utilizatorii din portal?

Dupa ce ati intrat pe Adauga lucrare sau Adauga din oficiu completati

campurile (cele care contin semnul ! sunt obligatorii), tipul sa fie iesire, mod
comunicare ghiseul online, se selecteaza din lista personae sau entitatile din

portal si inregistrati documentul apasand butonul Inregistreaza.

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020!
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9, Inregistreaza

ereaza v @ Preia date din cerere
—

cument nou Ultimul numar: 18502 [~

lesire V| catre: Pers, fizica v|nr.ﬁle:§1 \

" Mod Comunicare: ’ghiseul online V| N ’

PRoserenta: Q| |COMPARTIMENTUL ITC; ADMINISTRATOR 1 v
Destinatar: [ -
oy

ANDREI MIHAI
NEGOESCU FLORIN

Localitatea + stradal v v
nr. [ , bl. T, sC. L, et, L, ap. ; 1, cod |

Akena: RESITA, JUDETUL CARAS-SEVERIN |

Tip act: [ 4 'vJ

Continut pe scurt: ‘ 1

2}

Note / Observatii: l ,
; 4

Conexe-an: I Q. Termen rez.(zile): ;30 || calendaristic v

Indicativ: ] v

Figura 12.Inregistrare lucrare noua

Prin apasarea butonului Inregistreaza, totodata se atribuie automat
documentului, urmatorul numar disponibil din Registrul de Intrare/lesire, iar in
partea de jos a formularului se incarca niste tab-uri .

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020!
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consns comom - 07 o e -

o - " B ﬁ)‘g - 1 Eﬂ i 1
O < e = e \v Documentul & primit ar. 287-2010
Provenienta! SOMS;VALENTIN VARGA v Mteregeye!
SED) w Cales -
Locabtates +5¥ace; DUMERAVD v Starer TN OFERARE
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o - Fae:
Toxt = CERERE CONCEDRY ¥ | Actune: DE TRIMIS
Conjnut pe sart: » e
CERERE CONCEDRY Pers. arerts O
Conexe-ani + Termen rezolvare: 0 2ile  Dosy temasc -
Indcat .
Nate | Cheervats:
Poere 5 | Corexe 4 Mooes | Crodebe Oy Tohtorwi © rasgurmt g || Date

Figura 13.Citirea numarului de inregistrare

Se atasaza obligatoriu adresa (fisier)
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e (1 ] B .
' L JT Sp——— STRADA PRINCIAF, , NR. . SLATIMA-TINES, JLOET CARAS-SZVERIN
) - Luczae de epedat Asress: = Py S———— - Teb: OMIT21014 Mod svacw:  NEREZDLVAT
M Caswe 5
— CHPY 3361219324794 Fam)
3 =3 Bordess asler
T aex: ~ RASPUNS ~ Adgre De rRIMeS

=] Brdenc eaettie
17 Pezere or e Cortrast pe scunt! AASPUNS TEST
71 | Docintocrat aTaty
# Lucrarile compartamentulsl

Pl ey Adewnisirator

=~ Ctserveey mr.

T3 advaga fuoe 2422

1 Lucrer dvpn dosar Corenr are 3 Termen rez.(ole): 18 | cslevdanen: v O famuie: v
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Ry, G 2772001 Feim off | b/ Coathumm
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Aivea - Federe 0y e Greaate Vg St U TeipuIn fy Lag

“0—0« - | Adauga isier = | Documente selectane = Freiean Ma mate cpeatun

Crmpanierts sscrasa - -
p—— I Deoedac brals Mene re Des Deta Strr Yermne Tp Camertany
—— = » Scmealn | CERTIFICAT DE NOMENCLATURA STRADALAGEN  135040-2023 10Q W2 13092000 13/53i87 Advnatrunoe L Iniye

Denee: paaty . |

Contsae v [ Cresws ce sovien |

Se rezolva documentul prin slectia modului de expeditie Prin Ghiseul Online si
selectatii fisierul care se trimite
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PCCA =

Programul Oparational Capaciate Administrativi

UNIUNEA EURCPEANA Competenta face diferental “"”"g“‘ta’;"“‘"‘
Detalii mod de rezolvare =]
Rezolva Si Expediaza =

ATENTIE! Mu este completat INDICATIVUL DE ARHIVARE.  Completati acum

Mod de rezolvare: | FAVORABIL v

Rezolutie finala: | |

Actiune: | DE EXPEDIAT W
Detalii expeditie Expedicaza =

cine se expediaza: |ANDRET MIHAI |

Mod expediere: | PRIN GHISEUL ONLINE v
T2 R R (el CERTIFICAT DE NOMENCLATURA STRADALA.pdf a

Adresa postala: |mihai.andreicut@ gmail.com |

Cine expediaza: | Persoana Curenta 1'~-"’|

um o

Observatii: |

Ferolva si expediaza Renunta rezolvara

Cum se inregistreaza o solicitare de pe portal servicii?

Documente care vin pe portalul de servicii ajung in intrari Solicitarii neinregistrate.
Operatorul din institutie desemnat cu inregistrarea solicitarilor primite de la
cetateni prin Portalul de servicii electronice are la dispozitie dupa autentificare
(utilizator si parola) urmatorul meniu:

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020!

WWW.poca.ro
13



UNIUNEA EURCPEANA
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Pregramul Ogorational Capaciate Admisistrativi

Competenta face diferental

Sofcitari dupa stare

Caai: ) AP ROW il ~
0 o NiFeg Sagmwaa Dma covmmaws o — e (]
R csvnse scente 1308 2021 15:43:40 FLORIN NEGOESCL fer
Legends odlon

netruments Serucsurae
A0-200

Aztvne Desiners

Preluarea documentelor sosite prin Portalul de servicii electronice se va face dupa

deschiderea spre consultare a fiecarei solicitari - actionand butonul @l vor fi

verificate solicitarile depuse, continutul acesora, fisierele atasate.

In urma verificarilor efectuate vor fi permise urmatoarele actiuni:

e Adauga comunicare - in acest pas se poate atasa un fisier, se va
completa o descriere a comunicarii, iar apoi acest document de
informare va pleca pe mail catre cetatean.
Acolo unde este cazul exista si posibilitate de a “Anula” solicitarea
depusa.

Er Editeaza {cﬂ Adauga Comunicare

Document primit prin PC

Data primirii: 21.10.2020 11:51:58
Tip provenienta: Pers. fizica
Provenienta: MIHAIL ANDREICUT
Email: mihai.andreicut@gmail.com
CHPf CUL: CNP: 1861219324794

Telefon: 0743321014

Loc.CISNADIE Stada Tiberiu Ricci

Adresa: nr. 7, bl. 7, sc. A, et. , ap. 18, cod 555301

Tip act: Cerere organizare santier
Continut pe scurt: Cerere organizare santier
Stare: DEPUS
Stare Plata:

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020!
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PCCA <

Programul Oparational Capaciate Administrativi

UNIUNEA EUROPEANA Competenta face diferental e iy
Comunicare E-Cetatean alx
COMUMNICARE:
Data 30.10.2020

Anulare

Descriere:

Browse... | Mo file selected.

Comunica

e Valideaza si Inregistreaza- actionand acest buton cererea va fi
inregistratura automat in aplicatia de registratura, iar documentul
rezultat va avea copletate toate informatiile care se ragsesc in
solicitare iar documentele justificative vor fi atasate la documentul
din registratura.

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
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Pregramul Ogorational Capaciate Admisistrativi

Competenta face diferental nstruments Sruchirate

01200
P Valideaza si inregistreaza {@] Adauga Comunicare ... Fields
nline

Data primirii: 13.09.2023 13:43:10

UNIUNEA EURCPEANA

Tip provenienta: Pers. fizica
Prowenienta: FLORIN NEGOESCU
Email: florin.negoescu@gmail.com
CHP: 1800209324780

Telefon: 0743369780, fax:

Loc.RESITA Strada Stefan cel mare

Adresa: o292 B, sc., et ap. , cod , jud. CARAS-SEVERIN

Adresa:

Tip act: Solicitare receptie

Continut pe scurt: Solicitare receptie
Stare: DEPUS
Stare Plata:

Comunicari g Fisiere depuse || Istoric - Utilizator Log

Documente selectate v

O

Check Nume Dim. Data Autor Versiune Comentarii
Solicitare receptie (Solicitare receptie semnat.pdf} &7 KB 13/09/2023 (13:43:15) 1

1

Cum se printeaza eticheta cu QR code?

Dupa instalare imprimata, soft gestiune imprimata si la finalizarea inregistrarii
unui document pe machete care se intoarece dupa inregistreaza se regaseste un
buton cod de bare

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020!
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PCCA =

Programul Ogorational Capaciate Admiskstrativi
i 1 Nstruments Srucsurale
Competenta face diferental T

UNIUNEA EURCPEANA

@ Opereaza ~ |5 Salveaza| |==5| Bon ll||"|| Cod de bare
ACCES CETATE - 14197/055/ 09.09. ’ =

de la: | Pers. juridica v |, nr.:| |din:| @'l, nr.file: Expira in: 30 zile
Mod Comunicare: | direct w | |
Provenienta: Q |IONESCU ION | Alte registre: DM2020-297
jud. [MURES + | loc. s1GHISOARA |
Localitatea + strada: | - ||r\f1AR1Tu.1E w | Stare:
nr. I:I, bi. I:I. 5L D et D ap. D cod I:I
Sediul: | |SIGHISOARA, MARITIME, JUDETUL MURES | Mod rezolvare:  NEREZOLVAT
Tip act: |ACCES CETATE w | Actiune: DE TRIMIS
Continut pe scurt: ACCES CETATE Pers. curenta:  Administrator
P
Observatii ant.:
P

QO Termen rez.(zile): Cod bare:

Conexe-an: Dosar tematic: -
14197.2020.714
Indicativ: | i |
Note | Observatii:
P

Fisiere 'y Acces Creulatie ©g Solutionari si raspunsuri Fy Log Acces

Figura 14

Cum se genereaza un pdf inteligent?

Un PDF Inteligent este generat automat la tiparirea cu sablon a oricarui tip de
document.

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020!
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PCCA =

Pregramul Ogorational Capaciate Admisistrativi
Competenta face diferental Wstrumente Sirucirate

UNIUNEA EURCPEANA

5
]

[3

S

£ B
B
‘a’i

o R Fiena rusus U L
7] Carhcaen raw PRIV MU L SICHESOMA }
f gl S i JUDETUL
[®] iewe W7o 2088/ 2000 PRIVARMA NUNCPLLL SCHISOARA
|
s
I
&
s
10
L «  Covwwaw o Comt et & lol, porouns foxs
[ Tonsnth o w 7 G 2348/ 2008,
- = e ke - e 9 tab comTect - et CERTIFICAT DE URBANISH
% L Coded ety
[;n * tewand reglareendon Decomitats §¢ wiaas
:? o O e de crereTs, petlont. o redd Nr. 1 din 31.08.2020
1aD| -
) . T seoputs et
L SEGIML
PROCIS VERIWL U OKATIA
- %mmm Ca umearo @ cones aoesate 0 test cu domioiul In dety! MURES, muroped SIGHBOARA,
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140680 R
foesiar o W erwnd egerwriity Docursefspe o urtanen fios FUG speotatd prev Sciehon
1LE 80 SORRA
RIS VERSAL [ORE1AT (U DO RIS o
Hoenxn ¥ corforviate cu prevechris Lage o 50 /101 prved aetrtiame sescithy et o
x — Atk sttt a i e ok "

v
PROCES VERSAL OMTAT (U OCATM SEDONIES EXTRAORETIWARE PURLICE A CONSILILAT LOCAL AL MRNICTPTIR U TARG) XUCOMOCATA OF INDWTA ONLIVE I 47A 0

Figura 15

Fisierul astfel generat se regaseste atasat la cererea din registratura

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
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PCCA =

Programul Oparational Capaciate Administrativi

UNIUNEA EURCPEANA Competenta face diferental Satrumente Syucaure
ADRESA DE PREZENTARE - 6/055/ 06.01.2020
Iesire catre: Pers. fizica nr.file: 1 Expirat de:
Mod Comunicare: direct
Pruvgnienta: Cl BIROU TAXE SI IMPOZITE; VASILE VAIDACUTAN Alte registre:
Destinatar: BARABAS ADRIANA
Stare: ~REZOLVAT |
Adresa: SIGHISOARA, CARAIMAN, NR. 31, JUDETUL M5 Mod rezolvare: MNEFAVORABIL
Tip act: ADRESA DE PREZENTARE Actiune: DE ARHIVAT
Continut pe scurt:  ADRESA DE PREZENTARE IN VEDEREA DECL. AUTO:BMV 320D Pers, curenta:  Vasile Vaidacutan
Observatii ant.:
Conexe-an: Dosar tematic:

Indicativ:
Fisiere @y | Acces Girculatie g Solutionari si raspunsuri €y || Log

Qﬁ? Documente selectate -

[ check Nume M. Dim.  Data Autor Versiune Tip Comn
b 1 n:_ O Petitie. pdf 6.0-2020 &4 KE 03.09.2020 10:29:06 Administrator 5% lesire
w5 E_'_ D CERTIFICAT DE URBANISM.pdf 6.0-2020 114 KB 03.09.2020 10:29:05 Administrator 20 7 lesire
b 1 E_'_ D CERTIFICAT DE URBAMNISM.pdf 6.0-2020 111 KB 03.09.2020 10:29:05 Administrator 197 lesire
3 n:. I:l AUTORIZATIE DE CONSTRUIRE.pdf 6.0-2020 105 KB 03.09.2020 10:29:05 Administrator 1 lesire
Figura 16

Cum se semneaza electronic un fisier?

Din tabu de fisiere se apasa iconita de semnare din figura

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020!
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PCCA =

Programul Ogarational Capacitato Administrativi

i 1 netruments Soucurae
UNIUNEA EURCPEANA Competenta face diferental Sarte S
e — T e - oy eweem. o a— ——
E———
Pattyim comaniationats * ATORIZATIE OF CONSTRUIRE - 14101/6557 00.00.2020 ~
Passsmamod ol {rewe vigem  [Pon prien v |, mest an 0, wetie o Brean 3 ke
=] Aducye s
1) Adwege S0 e Moc Tommemcyn frect v
| agran i cperare 1O Nnerents B perrost sA A egibe:  DN20M-29%
= Lmran 2 consate (D) pd. WErs ¥ loc, FIGMISOARE -
] Lucren cve B Yeut pe ln Loceeates « steads, ~ - e
rors LR
- L v poc] el L s o
Lacran Lyponte
1 2 requin Tetu T SISMSOARA, CCTUL MUSTS ¥od messewn:  HEREZOLVAT
1 Lucan de epede Tor = AUTORIZATEE DE CORSTRLIRE ¥ A ne TRIMIS
P Cawe — =
Corrat po ot AUTORLZATIE DE CONSTIUIRE
7] sorters: renin Pers cewns Adwenatstor
| DachalurrulaTots
| Laxranibe compartanestulis CRoersam gt
) Lron dops dvver L0 Tewmen ree.fashed 20 || cfenownet ¥ | Cod bure:
= — . Coresem = £ = - " Dosar temana: -
ey vl SUINGE Towesswm L4431 3030318
_Burmmlm-inp— » tedesme re
i V3R Petta ® =
. Jeows miwcs = Mote [ Disgervete
Batevs tme >
Skt w rapowts - Fumre 0y A Qute ©  Soldleman o emmeman) Sy g | Ale
= Jerenaire swaTreciid s
2 _—
T | Adauga hwar . Decurmveris sdectats v Fanfzasts Anes
Cortane -
Ok Nem M. D Oate Mdor Vermsrs T Comestasd
- 1'% mw_u:zm»u::cu,xud 2298 43.002000 10048 i
.
Figura 17

Se selecteaza certificatul cu care se semneaza si se alege pozitia pentru
semnatura, dupa care fisierul este semnat si atasat la document

Intrare ¥ [dela: | Pers Juridica v |, me: din: 5, nefile: 1 Exporn in: 23 tile

Mod Comunicare: [ dract v

Proversets: Q {PETROM S.A Ale regutre:  DM2020-295
jud. MURES ¥ loc. SIGHISOARA v

Locaitates = strads: | v v Sae m
. bl poc| | Lmp , cod

Sedid: ™ SIGHISOARA, JLDETUL MURES Mod rezchare:  NEREZOLVAT

Tip act ™ [AUTORIZATIE DE CONSTRURE v Aduee D€ TRIMIS

Confiowt pe sourt:s | AUTORIZATIE DE CONSTRUIRE Pert. wenti | Adwintstrater

=/ (he Selectati un certificat dhgial x
O IeCTE Certficaton Authorrty,
S Conexean: O Yermen rex.(ziel 30| cxendsnsti v | ) ) 15Tt claes 1 Extanded Certhcasion Aumorty -
14391.2020.138 () S0BI5 SOLUTIONS 5.R A 3
InScmy: _{ () Crsana Negoescu
: Noke | OBservetic (3 1GCTT Root Cersfication Authorty
- () Forin Negoesoy
- Fiere Oy Acom Ortilete vy Saltisen| » tespussnnt Ty Ly L () E-Guvemare CA
- ) () E-Guverrare oot CA L
v () E-Guvermare Class 1 Exterded
%, Procesul de semnare a o Cancel lam selectati un certificat

Figura 18
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PCCA =

Programul Ogorational Capacitate Administrativi
Competenta face diferental

Nstruments Srucsurale
01200

UNIUNEA EURCPEANA

-limita-varsta-prin-adaugare-stagiu-de-cotizare.pdf

CERERE PENTRU RECALCULAREA Nr. ___din
PENSIEI PT. LIMITA DE VARSTA PRIN
ADAUGAREA STAGIULUI DE COTIZARE Semnat digital de catre:

Florin Negoescu
Data: 09.09.2020 13:06:20

Catre,
CASA JUDETEANA DE PENSII TIMIS

Subsemnata 5 G
codul numeric personal domiciliat(a) in
localitatea str. nr.  , bl
scara_ , elaj , ap._, Jjudetul , posesor act de identitate
seria_ 1 VO , eliberat de S 3
ladatade ,nascud ladatade in
localitatea/judeful , ful(fiica) i s
al , pensionar cu decizia nr.__ _, solicit

recalcularca drepturilor de pensie pentru limita de virsta prin addugarea stagiului
de cotizare realizat dupa pensionare, in perioada

dupa cum urmeaza:

Figura 19

Cum se trimite o lucrare?

Dupa ce documentul ia numar din Registrul de Intrare/lesire , se poate trimite
spre alt departament. Exista doua modalitati de trimitere a unui document:
1. din aceasta fereastra : Opereaza->Trimite...

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
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PCCA =

Programul Ogarational Capacitato Administrativi
i 1 Nstruments Srucsurale
Competenta face diferental T

UNIUNEA EURCPEANA

| %l Opereaza = | o Salveaza &b] Reincadrare Bon  |llll Cod de bare

E) Trimite... - 287 / 04.05.2010
%" Rezolva... Pers. fizica  ~ prfile:
SOBIS; VALEMTIM WARGA
El  pistribuie intern
BIBIL w | Calea -
@ Distribuie extern
DUMBRAVIT v
o 3946 |Lsc| et| lap.- Lcod- | jua]
Adresa: |SIBIU, CALEA DUMBR.AVII, NR., 994, BL, -, 5C., -, ET. -, AP, -, COD -
E-mail: |suport@sobis.ro |Teh |[1269,.'23[J[139
CHP: |- | Fax: |
Figura 20.Trimite document
Alege persoana =S
Alege persoana > -
Primar:  Primar - ca.
Viceprimar: -
Directie: -
Servidu: hd
Birou: . . -
Compartiment: Dat] C“Ck pe -
AlB||CI||FI|IR |5 m ele
ersoanei la
unctie . . !ival
Achizitii care trlm It ntru de informare pt. cetateni
Administrator  Sef Seg Serviciul Investitii
Ander Ana Serviciul Colectare Tezaur
Andreicut Serviciul Colectare Taxe
Arhitect Serviciul Urbanism si Amenajarea Teritoriului
Boitor Razvan Serviciul Stare Civila
Bucur Anca SOLICITAMT A, Serviciul Tehnic si Prot, Mediului
Cic Referent Directia Administratiei Locale
Cruciat Ariana  RESP, BUGET A, Serviciul Buget
Popa Ionel Compartiment Administratia Pietelor
pop ionel Arhivar Compartiment Administratia Pietelor
Primar Primar Primar
Registrator Centru de informare pt. cetateni
Resurse Umane Serviciul Relatii cu Contribuabilii
Secretar Secretar Secretar
Sef Directie 1 Director Directia Administratiei Locale
Taran Bianca  Arhitect Serviciul Urbanism si Amenajarea Teritoriului
Varga Valentin - Sef Serviciu Patrimoniu  Directia Tehnica
44| » K

Figura 21.Alege persoana destinatie
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PCCA =

Programul Oparational Capaciate Administrativi

i 1 nstruments Sructurale
Competenta face diferental e

UNIUNEA EURCPEANA

2. din Lucrari in operare : se bifeaza mai multe si se trimit in bloc

1.Registratura < ITn'rnitE inbloc + | Distribuie in bloc J Rezolva in bloc ||||||| Tipareste cod bare
d’ Registru I/E - ««  Alege destinatarul ... mine pe anul 2010 ~
Do =] adauga lucrare ... Laresponsabil i _

= o S P || =]l ]

=| Adauga din oficiu

= Lucrari in operare (23) [l Nr. Data Tobo BP N 5o provenienta/Catre

zile data
J Lucrari care au trecut pe

RE la mine (165) 238 27/4/2010 3 AUTOKLASS SRL
=] Lucrari faverite (0) AGENTIA DE PROTECTIE A MEDIULUI
BCSSVECM 239 27/4/2010 23 k
AP = Afisenza registru | Deschice | SIBIU; GIURGIU SORIN
i i " AGENTIA DE PROTECTIE A MEDIULUI
ol = Lucrari de expediat (41) 28/4/2010 4 SIBIU;GIURGIL SORIN
P Cautare -

AU =] sabloane

=] Ataseaza la document

PA =] Borderou transfer

=] Borderou expeditie

=] Lucrari de consultat (0)
=] registrul directisi {0 )

=] Rezervare rr reg.

SIBIU;UNGUREANU DUMITRU
29/4/2010 5 POPA IOAN VASILE

271 29/4/2010 25 AGENTIA DE PROTECTIE A MEDIULUL

SIBIU;GIURGIU SORIN
273 29/4/2010 25 DAN;CONSTANTIN VALERIA
P 274 29/4/2010 5

- P AGENTIA DE PROTECTIE A MEDIULUI
SIEIU;MORARIL ADRIAMA

286 4/5/2010 3 = {5 SOBIS;VALENTIM VARGA

-
' -+
i 247 -+

248 28/4/2010 “ = AGENTIA DE PROTECTIE A MEDIULUI
i 270 -+
! -
-

0 OO0 0000

=

Deschide

=

=] Lucrari dupa dosar

LN 287 4/5/2010 30 =  SOBIS;VALENTIN VARGA

Chmbiokini -

Figura 22.Trimite in bloc

Distribuirea documentelor (cei carora li se distribuie documentul primesc
doar o copie a acestuia, originalul ramanand la cel care-l distribuie) , se face la
fel ca trimiterea (in loc de Trimite se apasa Distribuie intern, iar in loc de Trimite
in bloc se apasa Distribuie in bloc)

Dupa trimitere, se poate scoate un borderou de transfer, astfel:
1) intrati din meniul din partea stanga pe Borderou transfer
2) selectati destinatia (nivelul sau persoana) la care ati trimis documentele,
Ziua sau perioada pe care se scoate borderoul
3) apasati butonul Listeaza pe ziua seseltata sau Listeaza pe perioada
selectata
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UNIUNEA EURCPEANA

1.Registratura

Reqgistru [JE
=] Adauga lucrare
=| Adauga din oficu
=] Lucrari in operare (17)

_'I Lucrari care au trecut pe la
mine {170)

=] Lucrari favorite {(7)

=] Afiseaza registru

= Lucrari de expediat (38)
P cautare

=] 5abloane

=] Ataseaza la document
=] Borderou transfer

=] Borderou expeditie

=] Lucrari de consultat (1)
=] Reqistrul directiei {0 )

5 Rezervare nr reg.

A REDERAREY  EAE

=] Lucrari dupa dosar

)

Programul Oparational Capaciate Administrativi

Competenta face diferental

Parametrii borderou de transfer acte pe anul 2010 ~

Destinafie:
Secretar -

LISTEAZA BORDEROU DE CIRCULATIE ACTE PE ZI

Pe ziua: |27/05/2010 &

[ Listeaza pe ziva selectatd ]

LISTEAZA BORDEROU DE CIRCULATIE PE PERIOADA

Datainceput (zzfl): [27/05/2010 @ oral0:0 |

Data sférsit (zzfl): [27/05/2010 (@

,ora|16:20 |

[ Listeazé pe pericada selectatd

Listare borderouri dupa numar
Confirma primirea pe baza de borderou

Listare borderouri cu documente primite

Figura 23.Listare borderou transfer

Cum se solutioneaza o lucrare?

nstruments Serucourale
A0-200

Rezolutia pe document se poate da in doua moduri:
Modalitate solutionare 1: pe documentul in lucru deschis se apasa butonul

Opereaza->Rezolva...

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020!

% Opereaza | - Salveaza &b] Reincadrare

Bon

2 Trimite... - 287 / 04.05.2010

% Rezolva... Pers, fizica = nr.ﬁle:

BOBIS; VALENTIMN VARGA

Elj  pistribuie intern
BIBIU w | Calea -

2l Distribuie extern
DUMBRANVII

. ]
nr.bLDsc.Det.Dap.E

Adresa: |SIEEILIr CALEA DUMBRAVII, NR.. 99A, BL. -, 5

E-maik: |supnrt@snbis.rn |Te

L |- | Fan

Figura 24.Solutioneaza document
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Pregramul Ogarational (

Capac nato Admicstoat v
Competenta face diferental truments Sarucarae

INEA £ 20142020
Detalii mod de rezolvare (=] B2
Rezolva Si Expediaza =
Mod de rezolvare: FAVORABIL -

Rezolutie finala:

Actiune: DE EXPEDIAT -

Detalii expeditie (Persoane / Lista contacte) | Expeditie noua

Catre dne se expediaza; SOBIS;VALENTIN YARGA

Mod expediere: DIRECT -
Detalii: SIBIU, CALEA DUMBRAVII, NR. 954, BL. -, 5C, -, ET. -, AP, -,
Cine expediaza: Persoana Curenta -
Cand se expediaza: mai tarziu -
Observati:
I Rezolva si expediaza J [ Renunta rezolvare I

Figura 25.Detalii mod solutionare

- daca la Cine expediaza se alege ,,Persoana curenta“, documentul apare
direct pe borderoul de expeditie al persoanei curente

- daca la Cine expediaza se alege alta persoana decat cea curenta, aceasta
persoana trebuie sa intre la Documente de expediat si sa expedieze
documentul pentru a aparea pe borderou

Pentru a rezolva un document (lucrare) , in fereastra Detalii rezolvare se
procedeaza astfel :

1). Selectati modul de rezolvare

2). Completati numele institutiei in campul Catre cine se expediaza
3). Selectati modul de expediere

4). La Detalii completati cu adresa destinatarului

5). In campul Cine expediaza selectati persoana care face expeditia
6). Apasati butonul Rezolva si expediaza

Daca doriti sa expediati acelasi document catre mai multi destinatari urmati
pasii 1-5 pentru fiecare persoana in parte, dar in loc de Rezolva si expediaza

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
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Programul Ogarational ¢ mindstrativi

Capaciato Ad
Competenta face diferental Wetromente Suwchurse

apasati butonul Expeditie noua. Dupa ce ati adaugat ultimul destinatar, apasati
Rezolva si expediaza.

Detalii mod de rezolvare Ol
Rezolva Si Expediaza =
Mod de rezolvare:  FAVORABIL -

Rezolutie finala:

Actiune: DE EXPEDIAT =

Detalii expeditie (Persoane [ Lista contacte) [ Eqediepan

Catre dne se expediaza:

PRIN POSTA -
Mod expediere:
SIMPLU -
Adresa postala:
Cine expediaza: Persoana Curenta -
Cand se expediaza: mai tarziu
Observatii:
Rezolva si expediaza ] [ Renunta rezolvare
Destinatie Adresa Detali expediere Mod
IOAN VARGA Expediat | 04,05/2010 de Cic PRIM POSTA
SOBIS;VALENTIM VARGA De expediat la Cic DIRECT

Figura 26.Adaugarea mai multor destinatii pentru acelasi raspuns

Atentie! Daca ati adaugat unul sau mai multi destinatari folosind butonul Expeditie
noua, chiar daca apasati butonul Renunta rezolvare documentul va fi marcat
Expediat, doar ca nu va fi si Rezolvat.

Modalitate solutionare 2: la documente in lucru, se bifeaza documentele
care se rezolva similar, si se apasa butonul Rezolva in bloc.

Cum se expediaza raspunsul?

Raspunsurile primite de la alti utilizatori spre expeditie se afla la Lucrari de
expediat. Acestea pot fi expediate in bloc (se bifeaza si de apasa butonul

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
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Programul Oparational Capaciate Administrativi

i 1 nstruments Sructurale
Competenta face diferental T

,Expediaza in bloc“) sau unul cate unul, intrand pe fiecare document in parte si
accesand butonul “Expediaza”.

1LRegtstratura

[P ———————
j fegery 1K -
|00 B ;;; Adsoga luorere

2 Adauga dn ofcu

q Lucran in operare (23)
|' J Lucran care au trecut pe
|ll a mee {165)

Lucran fevorne (0)

L Afsmaze regntry

[m Luran de exedat {42)
> M Catarw

’m =) Sadlowrw 1

2 5 Ataseaza la document
l" ) Borderou transtes

”" 3 Borderou egedie

- Luaran de consudtat {0)
Regsyy drects (0)
-
<] Rezervare v reg

Lucran dups dosar

sasta

¥ Sxpedaze n g @Rmtncr:koev
Documente e
O | % 2
. Dot Catre
3

Cautd:

S 217 M0 ANOPM TALAl

it peanul 00 -

101 3720010 SOES
PAL

200200

130 PAL

HEGOESCU

-

= i Totsk 42/ Rdnduniby

Adresa ce expedte
SIBIU, Calea DUMERAVTL N, 99, Cod 550365, Judend 5=

10 BIANCA RASINARSANCA

010 TOATE PRIMARILE 51 C
AGENTIA DE PROTECTIE A MEDILLLI SRR CIUAGH: SOAM
CANCELARTA PRIMULLL-MINISTRU

199 S'9/2010 AGENTIA DE PROTECTIE A MEDILLLO S22 GIORGI) SORM

02 3472010 TATY JOANWA

237 4/5/2010 SOBIS{YALENTIN VARGA

Figura 27.Expediaza in grup

Daca se deschide oricare din aceste raspunsuri, pe tab-ul Solutionari si
raspunsuri de pe document se gasesc datele referitoare la modul de expeditie.

Fisiere ¥

Cine

Mod

Institutie

expediaza expeditie

Cic

=] DE EXPEDIAT

Conexe o Acces Circulatie ©it Solutionari si raspunsuri "¢

Data Mr Data

s . Comentarii
trimiterii confirmare  confirmarii

Adresa

DIRECT  ANOFM ZALAL SIBIU,

Figura 28.Detalii mod expediere

Dupa expeditie, se poate scoate un borderou de expeditie, astfel:
4) intrati din meniul din partea stanga pe Borderou expeditie
5) selectati modul de expeditie, institutia sau persoana destinatie si data
sau perioada pe care se scoate borderoul
6) apasati butonul Listeaza borerou zi sau Listeaza borderou perioada
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Programul Ogarational ¢ mindstrativi

Capaciato Ad
Competenta face diferental truments Sarucarae

NEA t 014200

1.Registratura % @ Actualizeza Index

ﬁ Registru IfE - | Parametrii borderou corespondente pe anul 2010 - -
=| Adauga lucrare

Do g 4 s din of Mod expediere: DIRECT -

i = Adauga din oficiu ~ -

- Catre - Institutie eXterma [, ooy s pE DEZVOLTARE FPRIONALA 7 CENTRIU;CRETU SIMION v

=] Lucrari in operare {17) (optional):
_] Lucrari care au trecut pe la

RE mine (170) LISTARE BORDEROU CORESPONDENTE PE ZI 2.

s =] Lucrari favorite (0) Data expedieriic [27/05/2010 (&

AP )

> =] Afiseaza registru [ Listeaz3 borderou pe zi *— 3 .

HO =] Lucrari de expediat (38)

F F Cautare LISTARE BORDEROU CORESPONDENTE PE PERIDADA

.AU =] sabloane Datastart{zz/): 27 |f|5 |ora:0 &0

> =

=| Ataseaza la documel ’
PA =] Borderou t'ansf-erg Data sfarsit (zzfl): (27 1|5 ora:|15 |11

h

- =] Borderou expeditie Statia de la care s-a expediat: -

=] Lucrari de consultat (1) [ Listeaza borderou perioada
=1 Registrul directiei (0}
=] Rezervare rr reg. Listare documente dupa statia rezohlvarii -
=] Lucrari dupa dosar Vizualizare borderou dupa numar -

Statistic hd

Figura 29.Listeaza borderou expeditie

Unde se pot vizualiza documentele inregistrate?

1. La Lucrari in operare se gasesc toate documentele
e inregistrate si netrimise
e primite de la alti utilizatori.

2. La Lucrari de consultat se gasesc documentele primite prin Distribuie sau
Distribuie in bloc de la alti utilizatori. Acestea nu se afla in lucru la d-
voastra, ci reprezinta doar copii ale documentelor originale, de aceea nu
pot fi modificate si puteti doar sa scrieti o observatie (Rezolutie) asupra
continutului lor.

3. La Afiseaza registru se gasesc toate documentele din Registrul
Intrare/lesire.

4. La Lucrari de expediat se gasesc documentele de expediat

Unde vedem pe la cine a trecut documentul ?

» Deschideti documentul (lucrarea) si apasati pe Tab-ul Circulatie din partea

de jos a paginii

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
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it 1 nstruments Sructurale
Competenta face diferental 00

UNIUNEA EURCPEANA

Fisiere “g Conexe g AcCces Circulatie " Solutionari si raspunsuri g Date

Nr. DataV Mivel 5 Data P Mivel D Rezolutie Observatii
1 12042010 05:56:48 PM  Administrator (Serviciul Tnvestitil) 15/04/2010 12:39:48 AM  Gic (Directiz Administratiei Localg) TRIMIS

2 16/04/2010 12:39:48 AM Cic (Directia Adr 19/04/2010 10:07:32 AM Registrator | teni) TRIMIS

3 19/04/2010 10:07:32 AM Registrator (C ni) 19/04/2010 10:07:32 AM Registrator (Cer teni) APROBAT

4 19/04/2010 10:07:32 AM Registrator (C IN OPERARE

5 04/05/2010 12:51:28 PM  Registrator (Centru de informare pt. cetaten) 04/05/2010 12:51:28 PM  Cic (Directia Administratiei Locale) DISTRIBUIT

Figura 30.Circulatia documentului in institutie

Cum atasam (crearea arhivei electronice) ?

1) Deschideti lucrarea la care doriti sa atasati un document sau raspuns in
format electronic (.doc, .xls, .tif, .pdf, .jpg, etc)
2) Dati click pe tab-ul Fisiere

Fisierél' ] Conexe "o Acces Cir
I ] Adauga ﬁsuerzv [

a Depedisc* 3
? Scaneaza "

Figura 31.Ataseaza fisiere
3) Selectati

= De pe disc pentru a atasa un document de pe Hard Disk sau alt
dispozitiv de stocare conectat la statia locala

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
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Programul Oparational Capaciate Administrativi
UNSNBA ELROPEANA Competenta face diferental e iy
Atasare fisiere ol x
Gestiune atasamente &
Selectati unul sau mai multe fisiere
\él‘x 2oj (32 ()
1 : File Name Size | Modifie
Pasul 1: Lok
a3
& Open M
Look in: I!Desk‘lop Ll <] 7 0 ol FEF
e > ¥ procexp.exe
i=|rLjpg
Pasul 2: Apasati pe butonul "Atd/| | r2.jpg 2 s
= 3.pg Y
1 @Rqspunsfdoa
1| %5Suceava.rdp
r 3 ‘ e »
File name: IRaspuns .docx
Files of type:  [Al Files (*) ~| Cancel
Figura 32.Atasare fisiere de pe disc
Fisiere "t Conexe Y Acces Circulatie ©& Solutionari si raspunsuri ©g Date
% Adzuga fisier « VDocumente selectate « ||| Rasfoieste fisiere
[ chede Nume Mr. Dim. Data Autor Versiune Tip Comentarii
1 @ | Raspuns.docx 292.0-2010 9KB 27/05/2010 03:42:53 PM Cic 1 Intrare

Figura 33.Lista fisiere atasate

sau

Rasfoirea rapida a actelor si semnarea electronica

Pentru a semna electronic un document, trebuie sa aveti un certificat valid
rezident in browser.Daca aveti un astfel de certificat, pentru a semna digital un act
in format electronic (.tiff, .jpg) atasat la document, urmati urmatorii pasi:

1) Deschideti documentul din aplicatie

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
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Documente in lucru la mine pe anul 2010 -

Cauﬁ:l:lﬂ 2| I @@

[ Nr.

219

233
296
299

300

306

Legenda culofti ...

Data

19/4/2010
19/4/2010
26/5/2010
27/5/2010
27/5/2010
27/5/2010

28/5/2010
28/5/2010

Programul Oparational Capaciate Administrativi

Competenta face diferental

nstruments Serucourale

aal Bl % Tot:
E.}q:' L Tip Provenienta/Catre Adresa
zle data
20 - F QEE%E?U%E?S%EREFE AMEDILLUL SIBIU, STRADA 13 DECEM
21 -+ den QEE%QEE&DLES&E%TFDMUI STR. HIPODROMULUI NR.
17 -+ Fe gg%l%?gggﬁz:&%ﬁf REGIONALAT  crp1), SOSEAUA 11 IUNIE
18 =  SOBIS;VALENTIN VARGA iIB:AIFE{I-[,:ELDEE?EL.":US%‘EIE
2 = AUTOKLASS SRL;ION CREANGA SEIEIEL;'; gg’ls‘i"“é’&;‘gg ;é‘é
7 =b 5 AUTOKLASS SRL;ION CREANGA SE‘IEI;r EESEgSD“;E;‘ GIGUGL
19 -  TEST SIEIU,
19 & PALL SIBIU,

Figura 34.Deschidere document

2) Deschideti tabul Fisiere de pe document, si apasati Rasfoieste fisiere

Fisiere "y

ndka fisier v 47 Documente selectate =

1 H
: @
3 E
4 H
5 H
& H
7 H
8 H
g
10 H
11 H
12 H|
13 H
14 &)

Circulatie ©g

|:|1 Check Mume

T T e T

286.2008.015 0 - Copy.TIF
Manual utilizare ODMA. doc

Solutionari si raspunsuri ©g

Log

|| Rasfoieste fisiere

Mr. Dim.

2 220.0-2010
220.0-2010

news-20100308-06113081-1094303334.jpg  220.0-2010

IBM Ireland Product. if
IEM Ireland Product. tif
IBM Ireland Product. tif
IBM Ireland Product. tif
IBM Ireland Product. tif
IBM Ireland Product. tif

news-20100308-06113081-1094303334.jpa
news-20100308-06113081-1094303334.jpg

Zona de Locuinte 2.jpg
codbare. neidentificat_&6.TIF
test.hitml

220.0-2010
220.0-2010
220.0-2010
220,0-2010
220.0-2010
220.0-2010
220,0-2010
220,0-2010
220.0-2010
220.0-2010
220,0-2010

529 KB
382KB

35KB
44KB
44KB
4 KB
44KB
44KB
44KB
3SKB
35KB
64KB
98 KB
1KB

Data

19/04/2010 04:43:00 PM
27/04/2010 10:54:11 AM
17/05/2010 11:17:09 AM
17/05/2010 11:23:59 AM
17/05/2010 12:52:25 PM
17/05/2010 12:52:33 PM
17/05/2010 12:54:45 PM
17/05/2010 12:54:56 PM
17/05/2010 01:13:45 PM
17/05/2010 01:16:43 PM
17/05/2010 01:19:45 PM
17/05/2010 01:20:33 PM
19/05/2010 11:21:11 AM
20/05/2010 01:16:44 PM

Figura 35.Lista acte atasate la document

Cum cautam un document (lucrare)?

Autor Versiune Tip Comentarii
Administrator 1 Iesire
Cic 1 Intrare
Administrator 1 Iesire
Administrator 1 Iesire
Administrator 1 Iesire
Administrator 1 Iesire
Administrator 1 Iesire
Administrator 1 Iesire
Administrator 1 Iesire
Administrator 1 Iesire
Administrator 1 Iesire
Administrator 1 Iesire
Administrator 1 Iesire
Administrator 1 Iesire
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Programul Ogarational Capacina

10 Administrativi

Competenta face diferental

Exista doua posibilitati de a cauta un document:

nstruments Serucourale
A0-200

1. Din bara de unelte al unui tabel cu documente
= scrieti textul cautat in casuta
= apasati unul din cele doua butoane de cautare
1.Registratura b | | s Pt T e/iesire pe anul 2010 -
B regsuuie = EEE d= @WK Tom2e0/re
DO =] Adauga lucrare
=] Adauga din ofidu Nr. Data Ata Tip  Provenienta/Catre Adresa
E =] Lucrari in operare (4) B utoane daUMAR_IA SIBIU, STRADA
; Deschide [E.-T) - = MEDIAS;NEAMTU VANATORILOR., MR.
™= J;;ﬁgg‘?re au trecut pela %ta re TEODOR 34, JUDETUL SB
: 4 SIBIU, STRADA 30
AP J Luerari faverite (1) e 2 5/1/2010 - = o WASILESCU MARIANA DECEMBRIE, MR., 34,
=1 Afizeaza registru JUDETUL SB
Figura 36.Cautare rapida
2. Folosind formularul de cautare
a) Sectiunea Parametrii cautare
= completati unul sau mai multe criterii de cautare
= apasati butonul Cauta documente
1.Registratura < @ Actualizeaza index
d’ Registru IJE - Parametrii ciutare -
DO =] Adauga lucrare
=] Adauga din oficu Mr. reg. general/Cod Bare: |1224 |
=] Lucrari in operare (4) Data (ZZ/LL/ARAR): [27/05/2010 @
RE Jn:::]z?[fﬁigﬂ}ﬁfe au trecut pe la Provenienta: | |
=] Lucrari favorite (1) Adresa: | |
L =] Afiseaza registru T — | |
HO =] Lucrari de expediat (&)
P Cautare Nr. Borderou: | |
AU =] sabloane TipLfO:  Intrare -
=| Ataseaza la document
Tip act:
PA =] Borderou transfer e | —
= =] Borderou expeditie An: 2010
=] Lucrari de consultat (2) [ Cauta documente ]
AD _1 Registru Secrete - -
=] Registrul servidului (0 ) Cautare avansata =

Figura 37.Cautare dupa mai multi parametrii

b) Sectiunea Cautare avansata
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i 1 nstruments Sructurale
Competenta face diferental e

UNIUNEA EURCPEANA

= Completati casuta cu unul sau mai multe cuvinte cheie din documentele pe
cautate
= Apasati butonul Cauta documente

P Cautare Nr. Borderou: |
AU =] Sabloane TpIjO: Intrare -
A =| Ataseaza la document Tip act: | 3
=] Borderou transfer
A =] Borderou expeditie An: 2010 -
=] Lucrari de consultat (2) [ Cauta documente ]
AD =] Registru Secrete
=] Registrul servidului { 0) Cautare avansata =
= =n . __-"h..___
=] Rezervare v reg ” |aici serieti textul dupa care cautat]
L] DocInLucrulaToti Documentul contin:  yoya- aici puteti folosi wildcards ( *, 7) si operatori logici
[ Lucrarile serviciului (AND, OR)
=] Lucrari dupa dosar Cautare in fisiere: [ |pa
Statistic L Afiseaza pe pagina: E7hertedle
w hd ’ Cauta documente ]
Concedii -
Trimitere FAX/SMS ~| || Salvare/Incircare ciutare Selectati o cautare salvata... - -

Figura 38.Cautare complexa

Cum vizualizam situatii grafice legate de panoul de bord?

In sectiune statistici si rapoarte se regaseste intrare panou de bord
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UNIUNEA EURCPEANA petenta fa 20142028
Lrw A
> Soetce ST Frave
- Mrtinth o docurrenis  IWRE 4 TRAY MalishCo Socumeniie - EXPIRAT
»
~ -
S 3
NN
S o T " prpr—
Y N
- ) = I =1
- w " t* »” » w“ o
Tlabntec s docamarts N _OPTHANT Shataticy docymants NEJOUVAT
» 01
) ;23
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Indosarierea

CCA

Programul Ogoraticaal Capacitate Admisistrativi

¥ — S e ©_0oaTE
) -
1400
) '
00 .
. L.
" W o = s W o

Figura 39

Actele indosariate si neindosariate se regasesc in aplicatie pe Fl->Fisiere.

Cotde | = o P IRDSW = @@ Totsk 315 RAndeypog: X ¢ | M 4 (Pagrs 1 lannx P M
Data nirart Thme e, ey, Oe, 08) Data modficars  Auter To
24 2 wnie 11,20
1 CRMSINI0 W Lags g RPARTICIP ANT SOARTICIPANT I 18,3010 10 m'& Adynct Tusre 25
w 2 oapszow o ‘;’“,L;"; RPARTICIANT RPARTICIFANT ) 10; 2010 168 wg& Adpnct Tesre 44
3 0MNER0I0 B Document_swat bIY RN 10-300 87 ml& Adrewtutor lewre 53
4 o/ [ [ ReaRa RPARTICIFANT RPARTICIRANTI 12, 2010 SO, Adunct e 4%
i S 07em10 (W) softweeprocmarndoc  REENGDI-IL on gjm’:‘ Adrretator lesre
& 07052010 " 15 010 RENNI0pS  RGENIN22S 312 PRAOON Advewvater lese 4
7 07082010 M 1PDeTS EG REZN2010-339 27 JREAON, Adwerstr fesre gy
& 07052010 9 HODIIE FG REENG010.329 2760 SRS Adweavatr lawee 4
S 0700 M TS PG AEMN010-1: 2708 DASAON admesvotr fese g
10 oapsaote [@ MR retfAmE ot g garminio-1e 54 mﬁ’:’, Adpact [
15 0L05/2010 wf 139201033048 G20 10- 538 16 JURNANN, Admrevatc lese 43
12 03052010 o 176 010,35 047 AGE010-1M o 3;")";@‘:‘ Adricntvator fesre 4%

Figura 40.Atasamente neindosariate
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Pregramul Oparaticnal

Capacuate Adminstrativi
Competenta face diferental trumente Syvcre

Meniul este impartit pe categorii si aici.

Fisiere neindosariate -aici gasiti fisierele neindosariate ordonate dupa data
crearii si dupa autor.

Pentru a indosaria fisiere, de pe oricare din cele doua rapoarte cu fisiere
neindosariate (dupa data sau dupa autor), selectati fisierele care se indosariaza

si apasati butonul El Indosariaza

Fisiere indosariate - aici gasiti fisierele indosariate ordonate dupa dosar, registru,
data atasarii si dupa autor.

Securitatea documentelor

Exista un nivel implicit de securitate pe orice document inregistrat, si
restrictii suplimentare care se pot specifica ulterior.

1) Implicit orice document inregistrat poate fi modificat doar de catre
persoanele care-l au in operare, sau de catre administrator, si vizualizat de
catre orice utilizator al aplicatiei.

2) Suplimentar se poate specifica:

e cine sa aiba acces de scriere sau citire pe un anumit tip de act ,
configurabil de catre administrator, din partea de administrare a
aplicatiei

e cine sa aiba acces de scriere sau citire pe un document anume,
secret de serviciu, configurabil de catre persoana care opereaza
documentul, de pe tabul Acces

Fisiere ©g Acces Circulatie ©g Solutionari si raspunsuri ©g Date Log

- . - Permite altor persoane s&
Clasificare: Secret de servidu - editere doqumentul: Da
Cine are acces la Alte persoane cu drept

secetl de servidu: &5 £ de editare: & &

Nr. de exemplare:
Nr. file/exemplar:
Nr. anexe:

Nr. dosar dasare:

Figura 41.Specificarea securitatii pe document
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Inregistarea in registre multiple

Orice petitie, acces informatie publica sau alte documente speciale, pe langa
numarul din Registrul de Intrare/lesire mai primeste automat si un numar mic din
registrul special corespunzator. Tot ce trebuie sa faceti este sa-i specificati tipul de
act corect.

PETITIE - 118 / 08.02.2010 -

Intrare « de Ia.‘ Pers, fizica .« prfiles|1 Expirat de;

numar din-registru
Provenienta: . Q1 PALL | =
de intrareiesire
SIBIU w

| Alte registre: RPET2010-15

- W
Localitatea + strada: Stare: AR.H]VA*
nr. ,blL| |sc. et Lap.| | cod , jud. 5B .
numar din
Adresa: = |SIBIU, Mod rezolvare: FA RAF]\]L A
registrul de petitii
Tip act: == | [PETITIE b
Actiune: DE ARHIVAT
Mivel responsabil; Primar \ -
Continut pe scurt: s £ e
pemE  gici specificati tipul Pers. curenta:  Cic
Conexe-an: + de aCt CoreCt Dosar tematic: b
Indicativ: + LA.4. Registrul pentru evidenta hotirérilor Consiliului Local -

Figura 42.Inregistrarea in registre multiple

Specificare metadate suplimentare

La anumite tipuri de documente, pe langa taburile care apar pe orice alt
document, mai apare un tab Date unde trebuie specificate (completate) informatii
suplimentare (metadate).
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Fisiere “o || Acces Circulatie ©& || Solutionari si raspunsuri © || Arhiva Date | Log

DATE PETITIE
Tip petitie: -
guplimenheaza tlermen 5 e
e rezolvare cu: L
Categorii provenienta: -

Rezultatul verificarilor:

ARE INTERMEDIAR
Intermediar: i
Localitatea + strada: S e ad M

nr. bl |sc ,et.| Lap. | cod , jud. 5B

Adresa: SIBIU,
Tip 1/E: Pers. fizica = CNP:
Ernail:
Telefon:

Figura 43.Specificare metadate suplimentare

Dupa ce ati completat informatiile necesare, salvati documentul folosind
oricare din butoanele ,,Salveaza”.

Statistici

Exista posibilitatea obtinerii unor statistici complexe, dupa o multime de
criterii , referitoare la documentele inregistrate in aplicatie.

Intrati pe RE->Statistici. Aici aveti toate rapoartele impartite in cateva
categorii.

Expirate - rapoarte privind documentele expirate, care nu au fost solutionate
in termen

Procesate - rapoarte privind documentele solutionate intr-un mod sau altul

Intre rapoartele privind documentele Procesate, exista un tip de rapoarte in
meniu mai special, numit Operative, unde va puteti defini ce documente sa intre
in raport, dupa mai multe criterii. Aceste rapoarte pot fi salvate pentru o
reutilizare ulterioara.
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1.Registratura
Registru I/E -
Statistid =
-7 Expirate
5 Toate

J Dupa Persoane

Eli-3 Procesate

=] Mod rezolvareTipAct

=| Mod rezolvare Organigrama
5 Documente inregistrate

=] Doc. pe directii

=] Documente rezolvate

=] Mod rezolvare (Cine

=] Dupa persoane

—| Operative

E=7 Interogari Ext

=] Toate
| Rapoarte utilizatori
Corespondenta hd
Concedii hd
Trimitere FAX/SMS -
Arhiva fizica hd
Scanare -
Listare -
Arhiva offdine A

Rapoarte Operative

AnulfBaza de date:

De tipul:

Tip IfE:
Atasamente:
Dupa data inregistrarii;

Mod procesare:

Expirate la data: |[as132i]

(DOMMYYYY )

Grupate dupa:

Grupare 2:

Securitate Log

Programul Oparational Capaciate Administrativi
Mstruments Srucsraie
20142020

Competenta face diferental

dlveaza XECULa Interogare dliZedza lnaex
« Sal [ Executainte Actuali Ind

[anul_curent] - |,|"drnf[anul_mrent]fRegist’atha nsf |

m»

ACCES INFORMATIE PUBLICA

ACCORD UNIC

ACT ADITIOMAL

ACT ADITIOMAL CONTRACT DE CONCESIUNE

ACT ADITIOMAL CONTRACT DE DARE IN ADMINISTRARE PENTRL SCOLL
ACT ADITIOMAL CONTRACT ORGAMIZARE DE SANTIER

ACT ADITIONAL CONTRACT SPATII CU ALTA DESTIMATIE DECAT LOCUINTA i

-

-

Expirate -
v[o|
pers/nivel curent: -
-
Tip de act -
Mivel curent -

(DataExpirarii<[[astazi]]) &{(Stare="IN OPERARE") | (DataRezolvarii=[[astaz]]))

Figura 44.Rapoarte operative

Cum Semnam digital?

Deschidem documentul din sectiunea documente in lucru si in tabul de fisiere exista
iconita de semnare aferenta fiecarui fisier atasat.
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o opereana v O savean 68| Reincadeare o Cremsact o7 Duglica ' 'lBan
~ ACORD TEST - 83888/ 29.07.2021
- Intrare ¥ de b Fers. juridca v |, nrs dine I, nefile: 1 Expira I 30 zile
Hod Comunicere drect v
= BIBBH) NTOOOS
Proverneta; L3 '5C S06IS SOUUTTONS SAL \ 3: :‘;’:‘#‘ - nera
M ¥ loc v
Locaktates = stroda: v v Stare:
. , bl ) 5 et ) , cod
SIEOU, CALEA DUMBAAYIE 99 A ,JUDETLL SIBiU
Sednd: © Eematk Tel: Mad rezolire: NEREZOLVAT
Ul & Fax:
Tip et ACORD TEST v Actiune: DE TRIMIS
wil |- Contmt pe scrii NORDTEST Pers. carenta  admwmstrator
Conexe-sn O Termen rez(zile); 30  Cod bare: 308342021582  Dosar tematic:
- Indcativ: v
I Note | Oocervana:
Fisiere Acces Custe ¢ Sclusonan o respuozun £y Log
U] Admego fmier v " Documente selectate v Frevew
Nane . T Data E S Versine Tip Comentarh
1 __ & CERERESESTITUIRE pGf  B3838.0-2021 1603 KB 29.07.2021 17119:28  adminsstrator 21 lezre
2 ® L PYD0e 09 B3558,1-2021 1797 KB 25072021 1711742  adminestrator 1 lestre
in ¥ ACD0S 40 B3880.2-2021 2169 KB 29072021 11648 adminstrator 1 lesre

Ceritifcatul digital trebuie instalat pe calculator anterior acestui pas, la apasare
actiune de semnare electronica sistemul va cauta certificatul/certificatele digitale

instalate pentru selectie certificatului destinat semararii

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020!

-
~

Nstruments Srucsurale
01200

WWW.pOoca.ro
39



PCCA <

Programul Oparational Capaciate Administrativi

i 1 nstruments Sructurale
Competenta face diferental T

UNIUNEA EURCPEANA

e | Churn

‘ S Selectyd un cotfion dn el |
i () 15CT2 Cemm | Bvdanded Cortharion Acturty
R R s B

EGovene CA
) Edamerare Aaon CA

T Procesul de semmare i ) T Crsiannon tamaney |th sefectath un certiticat
| (f Crutra ogasecs
-

FECTI 235t Cartuaton Atharity
() ey Megoeny

) £ Guerwrs Case | Bxterded

DA CATEA

o Carvent.

Daca fisierul este in format pdf sistemul va deschide fisierul in cauza si ne
permite inserarea semnaturi in caseta in care dorim inclusiv inserarea unei
semnaturi olografe

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020!

I ".:
WWW.DpOCa.ro
40



PCCA =

Pregramul Ogorational Capaciate Admisistrativi
UNIUNEA EURCPEANA Competenta face diferental m‘mmm" ?m.
[ N
2]
1 v
romania2019.eu ISO 9001
Primaria Municipiului Targu Jiu " :
130 et
B4 Commuts Brincusi = 19, Targs-Jin, Jodead Gorj, Rosulnia SO S
Tel 40293213517 Fax 40255 204078 gwrm taemamgo ool promars ter g @ xnet 10
CERTIFICAT DE
NOMENCLATURA
STRADALA
Nr. din 04.01,2021
hitps fepom ron04 1/ C2258853006ESCOGD06/1/2021
Ca urmane o coreni adresate de STOICESCU CONSTANTIN. cu in judelu . TARGU JIU, STRADA 11 IUNIE 1848
o« bl . 8¢ - ap. - Inregutratd &a nr. din
CERTIFICA

mobiyl stuat la adresa: Locaitale , . ne. - Bl -, 8C - ap. - Ar Cadastral - figuroazd In evideniole noastre 1o adresa

Localipss - e s ton bt Aadandtal
) Seiect an Option X |

o Confirmati pozitia selectata? java.awt. Rectanglelx=389,y=267,width=150,height=50] | 65)

No Cancel

S

SEF SERVICIU AUTORIZARI
CONSTRUCTN,
Ermina Pasire

Dupa semnare fisierul semnat se vede atasat ca veriune nou si se poate resemnata
de alti utilizatori de cate ori este cazul o data cu trimitere electronica a
documentului
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g] Opereaza v ‘5 Salveaza ﬁﬁ—l Reincadrare ‘;ﬂ Creaza act ’\7('] Duplica

__I Bon

ACORD TEST - 83888/ 29.07.2021

| Intrare ¥ | dela: | Pers, juridica v [, nr.: | | din: | @), nr.file: |z‘ Expira in: 30 zile

Mod Comunicare: | direct v H |

Provenienta: Q| |SC SOBIS SOLUTIONS SRL v S:g :I:;stre G
jud. | | loc.| v

Localitatea + strada: | v H v | Stare:
nr. u, bl. LL sC. U, et. ‘J ap. E‘, cod |
%SIBIU,CALEA DUMBRAVII 99 A JUDETUL SIBIU ‘

Sediul: = E-mail: l !Tel: l ‘ Mod rezolvare: NEREZOLVAT
CuL: | Q Fax: ‘

Tip act: | |ACORD TEST v|  Adiune: DE TRIMIS

: |
Continut pe scurt: 1AC0RD TEST I Pers. curenta; administrator

pz

Conexe-an: Q. Termen rez.(zile): §30 | Cod bare: {83888.2021.582J Dosar tematic: | v.‘

Indicativ: | v|

Note / Observatii: ‘ o

Fisiere ¥d | Acces | Greulatie ¥y | Solutionari si raspunsuri ¥y || Log
|

V| Adauga fisier ¥ ¢/ Documente selectate v | Preview

[C] Check Nume Nr. Dim. Data Autor Versiune Tip Comentarii
1 %5 [ #  (ERERERESTITUIRE.pdf 83888.0-2021 1653KB 29.07.2021 17:22:54 administrator 32 lesire
2 8 [ #  pvoos.ing 83883.1-2021 1797 KB 29.07.2021 17:17:41 administrator 1 Iesire
3% O #  acoosjpa.p7s 83883.2-2021 2178 KB 29.07.2021 17:23:43 administrator 22 lesire
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— Y

romania2019.eu ISO 9001

Primaria Municipiului Targu Jiu " LLC (Cortification
150 9001:2015

Bd. Constantin Brancus: nr.19, Targu-Jm, Judetul Gorj, Rominia Coniticat or. 4008

Tel. 40.253.213317, Fax 40.253 214878, www tarsujiu ro. e-mail: primania targujiu@xnet.ro

CERTIFICAT DE
NOMENCLATURA
STRADALA
Nr. din 04.01.2021

https://eprim.ro/v041/C2258653006E5C99/906/1/2021

Ca urmare a cererii adresate de STOICESCU CONSTANTIN, cu in judetul , TARGU JIU, STRADA 11 IUNIE 1848,
nr. -, bl. -, sc. -, ap. -, inregistrata la nr. din

CERTIFICA

imobilul situat la adresa: Localitate , , nr. -, bl. -, sc. -, ap. -, nr. cadastral - figureaza in evidentele noastre la adresa:
Localitate, , nr., bl. , sc., ap., cod, fiindu-i alocat numarul postal

Nota:

Secretar general
PRIMAR' al Municipiului Targu Jiu,
dm_tgjiu/2021 dm_tgjiu/2021
Semnat digital de catre: =
~Data: 29.07.2021 17:46:28 ge SERVICIU AUTORIZARI  SMnat digital de catre:
CONSTRUCTII, Florin Negoescu
Ermina Pasare Data: 29.07.2021 17:46:17

Daca fisierul nu este in format pdf se semneaza fara deschidere fisier in fata si se
incapsuleaza intrun fisier cu extensia p7s.
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i8] Opereaza w [ Salveaza &g Reincadrare ] Creaza act  [F] Duplica 11 1| Bon
ACORD TEST - BIBBN/ 29.07,2021 -
| Intrare Vv | de la1 ‘ Pars. juridica ~ !, et [ ding | ll)‘y ortile: 11 | Expira in: 30 zile
Mod Comunicare | girect ~ || i
Provanienta: €1 [s¢ SOBIS SOLUTIONS SAL ~ | k":f :“:‘sl‘;:m 83888/ NTO0059FF2
Jud. ~ | loc. | v
Localitaten + strada: | ~ || | Stare:
o | | bl | poc| foen| Loap| |y cod |
|S1B1U, CALEA DUMBRAVIL 99 A JUDETUL S1BIU |
Sediul: = E-mail | | Tel | ‘ Mod rezolvare: NEREZOLVAT
cur: | Q| rax: |
Tip acty w | |AcorD TRST | Actiune; DE TRIMIS
Continut pe scurt: |AcoRD TESY

‘ | Pers. curentar  administrator

Conexu-an: [ L1 Termen rez.(zile)! (30 | Cod bares [83888,2021 582! Dosar tamatic: | v
Indicativ: | ~ |
Note / Observatii: ‘

| Fistere Y4 Acces Creulatie Y Solutionar s raspunsull Y Log
] Adauga figier « o Documente selectate w | Preview

[} check Nume Nr. Oim. Data Autor Varsiune  Tip Comentaril

1B O CERERERESTITUIRE.pdf 0I000.0-2021 1653 KB 20,07,2021 17:22:%4  administrator 37 lesirm
bl e 050 & : A0AAA20

}l: 1/ AC005.pg.p7s R3A83.2-2021 2178 KB 29,07,2021 1723143  administrator

Necesar semnare electronica

1.Cerificat digital instalat pe calculator
2. Instalat aplicatie pe calculator de la adresa

http://www.eprim.ro/dmce/DMCESetup.exe?123

Aplicatia se poate folosi si la semnare electronica ofline si se pot insera semnaturi
olografe pentru semnare in pdf
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Modul ARHIVA ELECTRONICA

Submodulul Arhiva Electronica se acceseaza conform imaginii de mai
jos.

S@BIS DocManager - Consiliul Judetean CARAS-SEVERIN

& Portal

Admnistram portal Portat

¥ Cotirmn
£k, 11 kRO HSTORW, (31 B e
e ) CRt Aty MRITIN | 0 PATas
_ Dosate juridic g Arbiva slertromica Achiten Rrica
Secretaniat coositi
| = { Merrrie JONUJETES IUMYD o TN ACS IS Ne el TTEA e
Ay matRee eCaRatE # SHtommd de % 20va RS bhe {Cw frox ot e
a Qesthee 3l GICameetedn WIWAIN, LRI W) va £
Adrmistrares Masagementutul Admiaistraras Plattormel
) Doyl 4 Flumrlor de Dats Comnicaticnale
& i\
i S O svsseIe (o I8mate MRt O sodisar ru tnmatics
Liyrenmtiarma Masagamettibe De ravirEtares Rattme
s Fanartar 08 Dt AW O e

Astronistrarms Poetalutul S Adrvaisteares Ragistrubul Agnicol

»
g
:

SR

Pentru consultarea on-line a arhivei electronice, utilizatorii trebuie
sa fie inregistrati in sistem. Accesul la aceasta procedura va fi permis
doar dupa introducerea corecta a credentialelor de nume si parola.
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Document Manager

Autentificati-va aid...

Sistem de gestiune a
PNum: on popescu documentelor (ver. 3.0)
arola:[seseeseed |

Verificati daca broswer-ul Internet Explorer folosit indeplineste urmatoarele
Pentru a intra in sistem v& rugadm s& cerinte:
introduceti in campurile Nume si Parola,
datele pe care leati primit de Ia
Administratorul de sistem.
Daci nu dispuneti de aceste informatii, * optiunea Tools -> Internet Options -> General -> Temporary Internet files-
>Settings->Check for newer versions of stored page:->Every visit to the
page este bifats;

® versiunea este minim 6.0.2800;

va rugam adresati-va Administratorului
de Sistem (Serviciul Informatic), de

unde veti obtine datele necesare folosirii * |3 optiunea Tools -> Internet Options -> Security -> Trusted sites apasati

Sistemului de Gestiune a butonul de Sites... si introduceti adresa site-ului curent

Documentelor. ® |a optiunea Tools -> Internet Options -> Security -> Trusted sites apasati
butonul de Custom Level... si puneti pe Enable toate optiunile legate de ActiveX,
scripturi, etc.

Copyright © 2005 - 2011 SOBIS Solutions. Toate drepturile rezervate. Acest program este protejat
de legea dreptului de autor, dupa cum este descris in Conventia de licenta.

In functie de nivelul de acces alocat utilizatorilor sunt disponibile
meniuri diferite pentru consultarea arhivei electronice pentru:

e Administratorul aplicatiei: inregistreaza utilizatorii in
sistem, configureaza listele de optiuni, nomenclatoare,
preia datele in arhiva electronica.

e Administratorul arhivei electronice: aproba/respinge
cererile depuse pentru vizualizare sau duplicare de acte.
Exista optiunea de aprobare automata, cand toate cererile
de acces inregistrate sunt acceptate, rolul sistemului fiind in
acest caz doar de jurnalizare a accesului la documentele din
arhiva.

e Consultare arhiva: Utilizatorul cauta actele in arhiva dupa
diverse criterii (numar - de ex. 22; tip de act - de ex.
,Adresa” sau ,,0rdin”) sau alte metadate inregistrate la
arhivare, alege actele care corespund criteriilor si depune
cereri pentru vizualizare sau duplicare.
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Cautare/regasire documente

Dupa log-area in sistem, utilizatorul care solicita informatii are
posibilitatea sa caute actele aflate in arhiva electronica externa dupa
un set de criterii predefinite la arhivare.

PAS 1 -> Introduceti criteriile dorite si apasati butonul ,,Cauta”

7.Arhiva 9 Acusizaza Index
2 Aiva Blectionca ~  Parametrii ciutare
Ioo # Cacare in arhiva Numar dosar: ox (1010602)
I 8 4 | Cereri de aprobat
4 il 1010602
RE § # | Cerurile mala hotarare X )
[- Q5 ) Rapont Solicitant ex(MADOE EUGEN)
arl
# | Corarile maka Directia: ¥ ex(Impozite sl Taxe)
[ L Mhiva Ngtch - Serviclut; ¥ ex(118.6)
Tip_doc: ¥ ex (Declaratie impunere Impozite)
Namar ex(122)
Anut: ex(2001)
Oblect: 2x(MADOF FUGEN)
Numar sentinta ex(122)
Partile: ox(MADOE EUGEN)
Cod fiscat ex(11702)
Documentul
CONNG NOTA: akch putetl folosi wildcards ( *, 7) si operatort logicl (AND, OR)
Cauta

PAS 2 -> Din lista rezultata selectati (bifati) liniile care corespund
necesitatilor dumneavoastra. Daca rezultatul nu afiseaza datele
solicitate (prea multe sau prea putine documente, modificati
criteriile de cautare si reluati cautarea de la PAS 1)
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i 4 1t utia Profectului Butur. u
. N — P —
BPAR2E ol Réndnjpeg: 12 v M 4 [pegeal ! ldntl # M
“ Mumar Act OntaAct  TipAct Indicatv arhiva Py Sulswct
o 203/1597 Ordne  V/A/1 Prefectra Munidoaiu Buasrest! Angajares terporars, Aldes Comela
v ] 2701594 Orane VAL Prefechrs Munopuas Buasest  Alnbure n propoetate feren, P55, Popescy Gheorghe Ton + et
ﬁ ] 2102/1596 Ordne VAL Prefechrs Munooeds Buarest Alrbure = propretate Yeren, B5 &, Paurescs Mem + inte
B 2001907 Ordire VNS Prafechrs Munconi Buoamstl Alrbure i proprwtate teren, P4 1 Intudor Stares
. 01955 Orde VAL Prafechrs Munconds Budamitl ordn arbuse n progeietate teren, PS5 1 Barsca Arele 4 iata
= . 13041599 Ordne VAL Prefechra Municpiks Buosest! Sanctonire Cu aves ament, Savuscan Nana g
E ] 13032000 Adrese VjA/1 Prefechra Muniapadd Buosestl Oran 402023032000 i
.s . 1204/2000 Ordne  VjA/1 Prefecturs Muniaouis Buosest! Orde atrbure In propristate teren PS5, Langs [oana + kst !
E o 02422/2001 Ordne  V/A/1 Prefechra Municouas Buarest Frebngre contract de munce, Maros Dan
8' 5] 20UX0Y Ordne VN Prefechra Muncpuis Suasesti Incetares raportds de murca, leans Vasie Oz 5
O 0402003 Ordne ViA/1 Prafechra Mursconks Bucaesti Sesttuns i progrmtate Seren, PS 5, Caln Dodre =
m 003 Crdew VAN Prefectaa Musscouds Buosest Nevocere OF. v, 357 e la data de 12.02,2003
] 1301/2005 Ordne  V/A/! Prefechrs Municoeis Buosesti Acordares Sslaribd de mert, Mances Dofinsd 4 sta
. 3 13042005 Ordne VAL Frefoctra Muniopidd Buosestt Atrdure in propretate feren, PS4, Marcu siviu
] b 15042007 Ordne O3 Prefectora Municiobds Buosest Alribure In pronpeetate feren, PS 4, Negota Dorn, Negota Gearwna Monca
a2 2 WOL008 Ordne LA Prefechrs Munopuis Buosrestt Atnbure i proprietate teren, #5 4, Cornescu Coresantn
a 1101/2005 Ordne - 11/C/3 Prefectrs Muncouds Buosest Arbure m propoetate etren, F5 2, Rislean Lucretis
"« L |
ﬁS.BIS ] togevenimentes (G Ajutor (F1)* || Tiparre 3 Securftate - Adels Becur Quicklinks+ | Zoom«

PAS 3 -> Pentru toate actelele marcate prin casutele selectate se
pot depune automat cereri de acces la arhiva printr-un singur clic
pe unul dintre urmatoarele butoane:

. F@Cemevimsze hontry cereri de vizualizare

sau

=il duplicat . . . . .
_ = | Cerere duplca pentru cereri de imprimare a unui act duplicat

Cererea are urmatorul format electronic si asteapta confirmarea
dumneavoastra prin butonul ,,Depune cereri” « Depmecereri | |n cazul in
care lista documentelor din cerere nu corespunde, puteti abandona

procesul prin apasarea butonului @ Renunta
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< Depune cereri () Renunta

Confirmare depunere cerere i

Subsemnatul(a) Adela Bucur, doresc accesul la urmatoarele documentente
aflate in arhiva electronica:

Numar Data Subiect
22 06.02.2003 Restituire in proprietate teren, PS 3, Calin Dobre
22 3.03.2003 Revocare O.P. nr. 152 emis la data de 12.02.2003

Cerere vizualizare
Cererile depuse de catre utilizatori sunt supuse unui proces de
aprobare.

A) Aprobarea automata: sistemul avizeaza automat toate cererile
depuse, pastrand un istoric al lor.

B) Aprobarea manuala: se face de catre o persoana (sau grup de
persoane) cu rol special de administrator al arhivei electronice,
desemnata sa analizeze si sa aprobe in parte fiecare cerere
depusa de utilizatori.

a Tl Al AMAIGNG. X N mgw | el F N

Sawe s Cuks drprrere
v Mgrokat G W 0 R tate MW 6, Seenghil P L Luciee o cte  OTVALO0HE Ll AW
10 Core e A VIO I (O e, 4 6, Ml A, I e MGRCH TR0 | L AN

B T T e T Ll L i T

Armew Antras i prxecta wen, 73 ), Rgecs Dewe ¢« it

R trow sdrvernanr 1s oy e corcon Ormdre, 353,040 LG L2

Swxtwr Adwrat ks ¥nasece ertaes AYSure @ aroreishs W, PS5 1 Deble Shefen + nta
oo e mrsas Sostwnar Moot S s T, Ry e

w asud eedes o0 atdure £ popaan e, P51, L Dide + ke

W aae dn mrture Srecstmes ot usie predsctil, Ol Laswel

Doar pentru cererile aprobate poate fi vizualizat sau tiparit ca duplicat
continutul unui act din arhiva electronica.

La capitolul ,,Cererile mele” -> ,,Cererile mele de vizualizare” puteti
vedea lista cererilor de vizualizare acte care au fost aprobate.

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020!

_rz ".:
-_— (===
WWW.poca.ro
49



PCCA -
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i 1 nat Sy
UNIUNEA EURCPEANA C mp‘?ten‘a face dlferen;a. § m"'.:;‘:‘mnmw.
e W http://25.53.93.33/TemplateWeb/setari.nsf/layout?openform&Login&Pachet=5.Arhiva&Modul=Arhiva electronica
Wt Primaria ZALAU - DocMana... X | |
5.Arhiva «! cererile mele de vizualizare
a —

fay Arhiva electronica ~ cauts: | | g8 P | IX 2 E| eal [ X

2 Cautare in arhiva = v s -
REJ Numa act arhiva Data act arhiva Subiect Data depunerii
; =l Cereri de aprobat
i - D - - 02.09.2020 16:32:00
RE | Cereri de aprobat eliberare duplicat
S8 £ Cereri de aprobat 22.01.2020 14:20:59
Al | Cereri de aprobat vizualizari 22.01.2020 12:39:30
~Na 1 Cererile mele
HOf ~ —

| Cererile mele de eliberare duplicat

[=1*—) Indexare

| Indexare documente scanate

(1]

—| Cererile mele

| Cererile mele de vizualizare |

| Toate cererile mele

Prin apasarea butonului puteti accesa metadatele documentului
solicitat (detaliile cererii) si, apoi, puteti vizualiza continutul actului -

apasand butonul &3 | Vizualizeaza document din arhiva

@ 'l i) http://192168... O~ B C X H iih) Institutia Prefectului Bucure... * l—l

?| B¢y Vizualizeaza document din arhiva

Cerere acces arhiva =

Nume solicitant : Adela Bucur
Data solicitarii :09/20/2011 11:51:13 AM
Subiect cerere : Atribuire in prorpietate teren, PS 6, Popescu voichita + lista
MNumar act arhiva : 377 | 16.06.2004
Stare : Aprobata

Optiuni de meniu

-

| S®BIS [ tlogevenimenter @ Ajutor (F1)* () Tiparire [ Securitate - Adela Bucur~ QuickLinks~ |} Zoom~ |
M=

Mesagerie instanta 2

—

La vizualizare, sub sectiunea de metadate - care este colapsabila -
apare imaginea documentului, asa cum a fost ea incarcata in arhiva
electronica. Pentru actele care au mai multe pagini, apare sus o bara
de navigare inainte/inapoi cu posibilitatea de marire/micsorare, pentru
inspectarea cat mai usoara a intregului act.
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UNIUNEA EURCPEANA Competenta face diferenta! Watrumante Svwchursty
c="ro -
'Q ) “'il"" http://192168.. 0 ~ B ¢ X | i‘u) Institutia Prefectului Bucure... * l l GL\; 'z:\? ficl,':?
| GO ViZuaizeaza gocument ain arniva ||
5 Cerere acces arhiva i = g
i — - =
: AT (5] ros 30045 (L0 :
' E Navigare la Navigare la Navigare la 2
= st o oo agne. Mirive Micsorare pagina urmatoare pagind %
=

precedenta

[5] Log evenimente~  {& Ajutor (F1)* (=) Tiparire = [l Securitate - Adela Bucur~

S®BIS
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£

1 aphcarea Legu fondulm funcia
irt. 36, alineatul ultim din Legea
or art. 137 alin (1) din Legea nr.

ORDIN

Oplunt de menm

| proprietatea 'bérsoanelof nomi
- -antd din prezentul ordin, terem
8/1991 republicata.

tfica potrivit datelor inscrise 1
e s1 a propunerilor ¢ 7

rice carora li s-a atribuif- ©-
wile nececare nentrm 1

G ¢ e, P+ RO X .l 7 Tnatitutia Prefectuui Bucwre.. ~ |
" Viekeeats docuert do eives
Cerore acces arhiva
' ¢ _j Pagna: 100 4

" S®BIS  ltogevenimente  GAmtor (F1)* L Tearwe S Secwitate - Adeds Bucur« Quackiinks~ )

Mesagerie instants

~

Zoom« |

Cerere duplicat, copie conforma
Fata de procedura de vizualizare, pentru duplicarea actelor se
,Cererile mele

navigheaza prin clic-uri succesive la ,,Cererile mele” ->

de eliberare duplicat” -> ,,Deschide” documentul ales -> ,,Vizualizeaza

document din arhiva”.
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mtextul celor prezentate si {inar
precum $i Titlul de proprietate nr.
)4/27.10.2000 in baza ciruia s-a e
‘suprafata de 1.070 m.p, situat in B

'm  retractarea Titlului de propr: .
)4/27.10.22000 i emiterea unui nc

| Avizz

n

SeBIS ] Log evenimente s GG AWIor (F1)* (2 Tiperire S Securitate - Adebs Bucet« | Quicklinks+ ) Zoom

Previzualizare documente cu watermark
Atentie!!! Toate actele tiparite in acest mod sunt marcate cu
,DUPLICAT” (sau orice alt watermark)
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UNIUNEA EURCPEANA Competenta face diferental neirumenis Sesciaty
UNIUNEA EU ANA 2014
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L
Descarcare, tiparire
Este disponibil un buton de tiparire = Printeaza Apasand acest buton va
aparea dialogul pentru setarile specifice imprimantei.
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UNIUNEA EURCPEANA

Pentru vizualizarea sau tiparirea unui nou act, navigati la ,,Cererile mele
de vizualizare” respectiv ,,Cererile mele de eliberare duplicat” sau
inregistrati o cerere pentru un alt document.

Arhivarea electronica a documentelor aflate pe fluxul operativ
curent

La rezolvarea unui document, aplicatia atentioneaza utilizatorul de
necesitatea setarii unui doar de arhiva.

Detalii mod de rezolvare alXx
Rezolva Si Expediaza =
Mod de rezolvare: ‘ FAVORABIL W

Rezolutie finala:

I

ATIUE U EAPEDIAT ¥
Atentie! Nu este completat
indicativul dosarului

Completati acum

Detalii expeditie Expeditie noua —

Catre cine se expediaza: |CITADIN ZALAU SRL

Mod expediere: ‘ DIRECT V‘

Detalii: |ZALAU, JUDETUL SALA]

Cine expediaza: ‘Statia inregistrarii cererii V|

Cand se expediaza:

Observatii:

Rezolva si expediaza Renunta rezolvare

La accesarea butonului Completati acum, se deschide lista cu dosare de
arhiva a institutiei si se poate alege dosarul dorit.

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020!

_rz ".:
-_— (===
WWW.poca.ro
95



PCCA -

Programul Ogorational Capaciate Admiskstrativi
i 1 nstruments Sructurale
UNIUNEA EURCPEANA Competenta face diferental U202
"

o (@)
tra... Detalii mod de rezolvare e
s —
o Tecot po 1o Rezolva St Expediaza
| -

Mo 0 reabvane: | FAVGRARIL v
e Reaviuee Anale:
tediet

A | DF POSFDIAT VvV

e
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e

ru orgatels lbueline ¥ eamcative

WAL ersasele 00 G arganel contrale o Judotere 3k dnnstatie palise

r e
A St R
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Uberd trecore societiy

Mbooiaty L

Securitatea operatiilor
Toate cererile depuse pentru consultarea arhivei electronice sunt
inregistrate si pastrate in sistem permanent.

Cererile depuse de un utilizator isi pierd valabilitatea dupa un numar de
zZile stabilit de administratorul arhivei.

De pe cererile care nu mai sunt valabile, optiunile de ,Vizualizare
document din arhiva”, respectiv de ,Printeaza” NU mai sunt
disponibile!
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Acest material a fost livrat in cadrul proiectului :
»oervicii electronice extinse pentru Municipiul Arad”
cod SIPOCA 1216
MySMIS 155162

Editorul materialului: Municipiul Arad
Data publicarii: septembrie, 2023

Continutul acestui material nu reprezinta in mod obligatoriu pozitia oficiala a
Uniunii Europene sau a Guvernului Romaniei.
Materialul este gratuit.
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